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1.Общие положения

1.1.Стандарт внешнего муниципального финансового контроля              СФК № 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия» контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района (далее- Стандарт) разработан в соответствии с Общими требованиями к стандартам внешнего государственного и муниципального аудита (контроля) для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетными органами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований от 29 марта 2022 г. №2ПК (далее - Общие требования);

1.2.Стандарт предназначен для методологического обеспечения осуществления контрольно-счетной комиссией Пугачевского муниципального района (далее – Комиссия, контрольно-счетная комиссия) контрольной деятельности в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - БК РФ), Федерального закона от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее - Закон 6-ФЗ), Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района, утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137 (далее -Положение о комиссии).

1.3.Целью Стандарта является установление общих требований, правил и процедур проведения Комиссией контрольных мероприятий на всех его этапах.

1.4.Задачами Стандарта являются: 

-определение содержания, порядка организации и проведения контрольного мероприятия;

-определение порядка оформления результатов контрольного мероприятия;
1.5.Комиссия может проводить совместные проверки с участием контрольно-счетных органов других муниципальных образований, со Счетной палатой Саратовской области, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами. Порядок планирования, подготовки, проведения и оформления результатов совместных контрольных мероприятий Комиссии определяется соответствующими соглашениями, ведомственными правовыми актами указанных организаций и настоящим Стандартом. 

1.6.Решение вопросов, возникающих в ходе проведения контрольного мероприятия и не урегулированных данным Стандартом, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области и муниципальными правовыми актами.

2.Содержание контрольного мероприятия

2.1.Контрольное мероприятие - это организационная форма осуществ-ления контрольной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Комиссии в сфере внешнего муниципального финансового контроля (аудита).
2.2.Контрольным мероприятием является мероприятие, которое отвечает следующим требованиям:

-мероприятие проводится в соответствии с годовым планом работы Комиссии, сформированным в порядке, установленном стандартом организации деятельности СОД №1 «Порядок планирования работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района»; 

-проведение мероприятия оформляется соответствующим распоряжением;

-мероприятие проводится на основании программы его проведения, утвержденной председателем Комиссии;

-мероприятие в отношении объекта контрольного мероприятия завершается составлением соответствующего акта; 

-по результатам контрольного мероприятия оформляется отчет. 

2.3.Предметом контрольного мероприятия является деятельность объекта внешнего муниципального финансового контроля (далее – объект контрольного мероприятия) в части законности и эффективности использования: 

-средств бюджета муниципального района; 

-средств, получаемых бюджетом муниципального района, из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

-имущества, находящегося в муниципальной собственности;

-средств, полученных муниципальными учреждениями от иной приносящей доход деятельности; 

-муниципальных внутренних заимствований (ст.103 БК РФ) (в форме кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и от кредитных организаций, по которым возникают долговые обязательства муниципального образования как заемщика, выраженные в валюте Российской Федерации);
-муниципальных долговых обязательств, включая муниципальные гарантии (муниципальный долг) (ст.6 БК РФ) (возникающие из муниципальных заимствований, гарантий по обязательствам третьих лиц, другие обязательства в соответствии с видами долговых обязательств, установленными Бюджетным кодексом, принятые на себя муниципальным образованием); 

-иных муниципальных средств в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области, Пугачевского муниципального района. 

Предмет контрольного мероприятия определяется на этапе формирования проекта годового плана работы Комиссии на очередной год (либо при корректировке плана в виде включения в него новых мероприятий) и отражается, как правило, в наименовании контрольного мероприятия.
Предмет контрольного мероприятия в ходе его проведения изменению не подлежит.

2.4.Контрольное мероприятие осуществляется в отношении объектов, установленных ст.266.1 БК РФ, ч.4 ст.9 Закона 6-ФЗ (органы местного самоуправления; муниципальные учреждения; муниципальные унитарные предприятия, а также иные организации, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности, иные организации в случае получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального района).
Внешний муниципальный финансовый контроль в отношении иных организаций, в случае получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального района проводится путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального образования.

2.5.Контрольные мероприятия в зависимости от поставленных целей и характера решаемых задач осуществляются в виде финансового аудита (контроля) и аудита эффективности.
Предметом финансового аудита является финансовая документация, отражающая исполнение бюджета и внебюджетных фондов, а также использование других средств. При проведении финансового аудита определяется правильность ведения и достоверность бухгалтерского учета и финансовой отчетности, своевременность и полнота взаимных платежей проверяемого объекта и бюджета, а также законность и целевое использование средств.

Предметом аудита эффективности представляет собой проверку деятельности органов муниципальной власти и получателей муниципальных средств в целях определения эффективности их использования и выполнения возложенных на них функций и поставленных задач.

В процессе проведения аудита эффективности в пределах полномочий Комиссии проверяются и анализируются:

-организация и исполнение местного бюджета;

-результаты использования средств местного бюджета.
2.6.В случае если в контрольном мероприятии сочетаются цели, относящиеся к разным видам аудита (контроля), данное мероприятие классифицируется как комплексное контрольное мероприятие, общие правила проведения которого определены настоящим стандартом.
2.7.Отличительной особенностью является проведение основного этапа финансового аудита, который включает:

-проверку учетной политики,

-ведение бухгалтерского (бюджетного) учета,

-достоверность финансовой отчетности,

-соблюдения нормативных правовых актов.

Целью проверки учетной политики является определение соответствия учетной политики объекта контроля требованиям законодательства, особенностям деятельности подконтрольного объекта, ее влияние на достоверность данных бухгалтерского (бюджетного) учета и финансовой отчетности. 

В ходе проверки проверяется: 

-наличие учетной политики, соответствие порядка утверждения учетной политики и ее осуществления требованиям законодательства РФ; 

-полнота и соответствие учетной политики особенностям деятельности объекта; 

-утверждение рабочего плана счетов, бухгалтерского учета и форм первичных учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни; 

-утверждение и выполнение порядка проведения инвентаризации имущества и обязательств объекта контроля; 

-утверждение и выполнение правил документооборота и технологии обработки учетной информации; 

-утверждение и выполнение порядка отражения в учете событий после отчетной даты; 

-соблюдение порядка контроля за хозяйственными операциями; 

-обоснование изменений, внесенных в учетную политику. 

При проверке учетной политики необходимо определить соответствие элементов учетной политики положениям по бухгалтерскому учету, выбранных методов учета нормативно закрепленному перечню, фактически применяемых методов учета и внутреннего финансового контроля особенностям осуществляемых объектом операций, целям и способам ведения бухгалтерского учета, закрепленным в учетной политике. В случае выявления изменений в учетной политике необходимо проверить, вызвана ли их необходимость изменениями законодательства Российской Федерации, изменениями условий деятельности. 

Проведение проверки бухгалтерского (бюджетного) учета включает проверку правомерности осуществления финансовых и хозяйственных операций на предмет их законности, целевого использования, правильности отражения операций с бюджетными средствами в регистрах бухгалтерского учета, отражения финансовых и хозяйственных операций и фактов хозяйственной деятельности в учетных периодах, в которых они имели место, соответствия раскрытия, классификации и описания элементов учета положениям законодательства Российской Федерации и бюджетной политике, использования лицензионной программы для ведения бухгалтерского учета, дублирования электронных данных и др. 

Проверка достоверности финансовой отчетности означает определение степени точности данных отчетности, которая позволяет пользователю отчетности делать правильные выводы о результатах хозяйственной деятельности, финансовом и имущественном положении объекта контроля и принимать обоснованные решения. Финансовая отчетность должна быть достоверной, но при этом нужно учитывать факторы, которые могли повлиять на ее искажение. Финансовая отчетность должна быть целостной, последовательной и сопоставимой. Проверке подлежит также своевременность проведения инвентаризации имущества и обязательств. 

Проверка соблюдения законов и иных нормативных правовых актов включает соответствие использования объектом контроля государственных (муниципальных) средств, государственного и муниципального имущества, а также его финансово-хозяйственной деятельности законодательству Российской Федерации. 
2.8.В соответствии со ст.267.1 БК РФ методами осуществления муниципального финансового контроля являются проверка, ревизия, обследование. В дополнение, в зависимости от вида и целей контрольного мероприятия, могут применяться иные методы осуществления деятельности Комиссии (анализ, мониторинг), а также их сочетание.

2.9.Особенности аудита эффективности определяются СФК-7 «Аудит эффективности».

3.Организация контрольного мероприятия
3.1.Контрольное мероприятие проводится на основании плана работы Комиссии на текущий год, утвержденного распоряжением председателя Комиссии.

3.2.Контрольное мероприятие включает следующие этапы, каждый из которых характеризуется выполнением определенных задач:

подготовительный этап контрольного мероприятия;

основной этап контрольного мероприятия;

заключительный этап контрольного мероприятия.

Подготовительный этап контрольного мероприятия осуществляется в целях изучения объекта (объектов) контрольного мероприятия, подготовки программы контрольного мероприятия и рабочего плана проведения контрольного мероприятия (при необходимости).

Основной этап заключается в непосредственном проведении контрольных действий, в ходе и по результатам которого оформляются соответствующие акты по каждому из объектов контрольного мероприятия и рабочая документация.

На заключительном этапе контрольного мероприятия оформляется и представляется на рассмотрение и утверждение председателю Комиссии отчет о результатах контрольного мероприятия, в котором формируются выводы, подготавливаются предложения (рекомендации).

Продолжительность каждого из этапов контрольного мероприятия зависит от целей, особенностей предмета и объектов контрольного мероприятия.

3.3.Датой начала контрольного мероприятия является дата распоряжения председателя Комиссии.

В распоряжении о проведении контрольного мероприятия указывается основание проведения контрольного мероприятия (пункт плана деятельности Комиссии), наименование контрольного мероприятия и объекта контрольного мероприятия, проверяемый период, срок проведения основного этапа контрольного мероприятия, ответственный исполнитель или руководитель и состав участников контрольного мероприятия, с указанием их должностей, инициалов и фамилий.

Руководитель контрольного мероприятия назначается при наличии более одного участника контрольного мероприятия.

Организацию, непосредственное руководство и координацию деятельности участников контрольного мероприятия на объектах контроля осуществляет руководитель, при проведении контрольного мероприятия одним участником - председатель контрольно-счетной комиссии.

В случае выявления в ходе контрольного мероприятия обстоятельств, которые требуют дополнительного рассмотрения, вносятся соответствующие изменения в распоряжение и программу контрольного мероприятия.

3.4.Датой окончания контрольного мероприятия является дата утверждения отчета о результатах проведенного мероприятия.

3.5.Документы, необходимые для оформления проведения контрольного мероприятия, подготавливаются в соответствии с настоящим Стандартом и Инструкцией по делопроизводству в Комиссии.
В случае если вопросы контрольного мероприятия предполагают работу с информацией, документами и материалами, содержащими сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, организация и проведение контрольного мероприятия, оформление его результатов осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации по защите сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.
К такому контрольному мероприятию должны привлекаться должностные лица Комиссии, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне. Проведение контрольного мероприятия, связанного со сведениями, составляющими государственную тайну, может быть поручено одному должностному лицу Комиссии.
В случаях, когда для достижения целей контрольного мероприятия и получения ответов на поставленные вопросы необходимы специальные знания, навыки и опыт, которыми не владеют должностные лица Комиссии, к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться внешние эксперты и независимые специалисты в порядке, не противоречащем действующему законодательству.

Привлечение внешних экспертов может осуществляться посредством:

-выполнения внешним экспертом конкретного вида и определенного объема работ на основе заключенного с ним контракта или договора возмездного или безвозмездного оказания услуг с указанием условий о соблюдении конфиденциальности, предотвращении конфликта интересов и обработки персональных данных;
-включения внешних экспертов в состав участников контрольного мероприятия для выполнения отдельных заданий, подготовки аналитических записок, экспертных заключений и оценок;

-создания специального экспертного совета (для проведения аудита эффективности) из привлекаемых независимых специалистов необходимого профиля и сотрудников контрольно-счетной комиссии.

3.6.Состав участников контрольного мероприятия на объекте определяется распоряжением председателя Комиссии о проведении контрольного мероприятия. При формировании группы участников контрольного мероприятия не должен допускаться конфликт интересов, должны быть исключены ситуации, когда их личная заинтересованность может повлиять на исполнение должностных обязанностей при проведении контрольного мероприятия.
В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие должностные лица Комиссии, состоящие в родственной связи с должностными лицами объекта контрольного мероприятия. Они обязаны заявить о наличии таких связей.
Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии должностное лицо Комиссии, если оно в проверяемом периоде являлось сотрудником объекта контрольного мероприятия.

Должностные лица Комиссии обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта контрольного мероприятия информации, до принятия решения об утверждении отчета о результатах контрольного мероприятия, а также в отношении ставших известными сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну. 

Служебные контакты должностных лиц Комиссии с должностными лицами объекта контрольного мероприятия осуществляют с учетом прав и обязанностей должностных лиц Комиссии, и в пределах полномочий, установленных Положением о контрольно-счетной комиссии, а также в соответствии с должностной инструкцией.

3.7.При нахождении на объекте контрольного мероприятия участники контрольного мероприятия осуществляют свою деятельность в соответствии с режимом работы объекта контроля.

3.8.В ходе проведения контрольного мероприятия формируется рабочая документация, которая включает документы и материалы, послужившие основанием для результатов каждого этапа контрольного мероприятия. К рабочей документации относятся документы (их копии) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта контрольного мероприятия, других органов и организаций по запросам контрольно-счетного органа, а также документы (справки, расчеты, аналитические записки и т. п.), подготовленные должностными лицами Комиссии самостоятельно на основе собранных фактических данных и информации, а также информация в электронном виде, полученная из информационных систем.
Документы контрольного мероприятия формируются в самостоятель-ное дело в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района.

4. Подготовительный этап контрольного мероприятия

Подготовительный этап контрольного мероприятия состоит в предварительном изучении предмета и объектов контроля, определении целей и вопросов мероприятия, методов, применяемых для его проведения, а также критериев аудита в случаях, если необходимость их выбора или разработки предусмотрена соответствующим Стандартом аудита эффективности.

Подготовительный этап контрольного мероприятия начинается с даты издания распоряжения председателя Комиссии о проведении контрольного мероприятия.

Продолжительность подготовительного этапа контрольного мероприятия не может составлять менее трех рабочих дней. 
Результатом данного этапа являются утверждение программы проведения контрольного мероприятия, подготовка рабочего плана (при необходимости), направление объектам контрольного мероприятия уведомлений о проведении контрольного мероприятия.

Программа разрабатывается не позднее трех рабочих дней со дня издания распоряжения председателя Комиссии о проведении контрольного мероприятия и утверждается председателем контрольно-счетной комиссии не позднее дня начала основного этапа контрольного мероприятия. 

Рабочий план содержит распределение конкретных заданий по выполнению программы контрольного мероприятия с указанием содержания работ (процедур) и сроков их исполнения. Утвержденный руководителем контрольного мероприятия рабочий план проведения контрольного мероприятия доводится до всех участников контрольного мероприятия под роспись.

Уведомление о проведении контрольного мероприятия направляется (заказным письмом или вручить под роспись) в адрес руководителя объекта контроля не позднее одного рабочего дня до начала проведения основного этапа контрольного мероприятия, подписывается председателем Комиссии.
В уведомлении о проведении контрольного мероприятия указываются наименование контрольного мероприятия, основание его проведения, сроки проведения основного этапа контрольного мероприятия, ответственный исполнитель или руководитель и состав группы и предлагается создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия.

К уведомлению могут прилагаться:

копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия (или выписка из программы);

перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия;

перечень вопросов, которые необходимо решить до начала проведения контрольного мероприятия на объекте;

специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы, необходимые для систематизации представляемой информации.

Информация, документы и материалы по запросам Комиссии (могут быть отдельным документом или приложением к уведомлению на подготовительном этапе) должны представляться в срок, указанный в запросе.
Запрос о предоставлении информации заполняется на бланке Комиссии, регистрируется в установленном порядке и направляется на следующий день после подписания председателем контрольно-счетной комиссии.
В случае проведения выездной проверки участникам контрольного мероприятия оформляются удостоверения на право проведения контрольного мероприятия.
В рамках одного контрольного мероприятия может оформляться несколько удостоверений на право проведения контрольного мероприятия в зависимости от количества объектов контрольного мероприятия.
Удостоверения на право проведения контрольного мероприятия заполняются на бланке Комиссии, регистрируются в Журнал выдачи удостоверений на право проведения проверки и являются правовым основанием для допуска указанных в нем должностных лиц контрольно-счетной комиссии к проведению контрольного мероприятия в соответствующей организации (объекте контрольного мероприятия).

4.1.Предварительное изучение предмета и объектов контрольного

мероприятия

Предварительное изучение проводится посредством сбора информации (с информационных систем и с официальных сайтов) для получения знаний о предмете и объекте (объектах) контрольного мероприятия в объеме, достаточном для подготовки программы проведения контрольного мероприятия.

Получение информации о предмете и объекте (объектах) контрольного мероприятия для их предварительного изучения может осуществляться путем направления запросов Комиссии руководителям объекта (объектов) контрольного мероприятия, органов местного самоуправления и иным лицам.

Процесс сбора необходимой информации может включать в себя:

-анализ нормативных правовых актов, относящихся к предмету и объекту контрольного мероприятия;

-изучение форм и направлений использования бюджетных средств;

-изучение организационной структуры и условий работы объекта контрольного мероприятия;

-изучение материалов предыдущих контрольных мероприятий (при наличии), а также результатов контрольных мероприятий, проведенных другими организациями (при наличии);

-собеседование с руководителем объекта контрольного мероприятия; 
-изучение документов и информации, полученных от органов местного самоуправления и организаций, и относящихся к деятельности объекта контрольного мероприятия.

Если в процессе предварительного изучения предмета и объекта (объектов) контрольного мероприятия выявлены обстоятельства, указывающие на нецелесообразность его проведения, определяющие необходимость изменения сроков проведения контрольного мероприятия или препятствующие его проведению, должностное лицо Комиссии, ответственное за проведение контрольного мероприятия, вносит на рассмотрение соответствующие обоснованные предложения об изменении темы контрольного мероприятия, перечня объектов контрольного мероприятия и (или) сроков его проведения.

4.2.Цели и вопросы контрольного мероприятия

В процессе предварительного изучения предмета и объекта (объектов) контрольного мероприятия необходимо определить цели контрольного мероприятия, которые планируется достигнуть по результатам его проведения.

При этом следует руководствоваться тем, что формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы, связанные с деятельностью объектов контрольного мероприятия по формированию, управлению и использованию муниципальными и иными ресурсами, позволят ответить результаты данного контрольного мероприятия.

Формулировки целей контрольного мероприятия могут начинаться словами «определение...», «установление...», «оценка...» и т.п.

Цели контрольного мероприятия должны определяться таким образом, чтобы по его результатам можно было сделать соответствующие им выводы, сформулировать предложения (рекомендации).

Для осуществления конкретного контрольного мероприятия может быть определена одна или несколько целей, которые должны быть направлены на такие аспекты предмета контрольного мероприятия или деятельности объектов контроля, которые по результатам предварительного изучения характеризуются высокой степенью рисков.

Для каждой цели при проведении аудита эффективности критерии оценки эффективности с учетом качества показателей (индикаторов) рекомендуется определять в порядке, установленном СФК №7 «Аудит эффективности».
После определения целей контрольного мероприятия по каждой из них формулируются вопросы, в соответствии с которыми должен осуществляться сбор фактических данных и информации, необходимых для достижения поставленной цели контрольного мероприятия. 

Формулировки и содержание вопросов контрольного мероприятия должны выражать конкретные действия («проверить...», «выявить...», «провести анализ...» и т.д.), которые необходимо выполнить для достижения поставленной цели.

Количество вопросов по каждой цели должно быть сравнительно небольшим, но они должны быть существенными и важными для ее реализации.
4.3.Программа проведения контрольного мероприятия

Программа проведения контрольного мероприятия должна содержать:

-основание для проведения контрольного мероприятия;

-цель контрольного мероприятия;

-предмет контрольного мероприятия;

-проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия;

-объект (объекты) контрольного мероприятия;

-вопросы контрольного мероприятия (формируются по каждой цели контрольного мероприятия);

- срок проведения основного этапа контрольного мероприятия;

- состав участников контрольного мероприятия.

Утвержденная программа проведения контрольного мероприятия в процессе проведения контрольного мероприятия, с учетом изучения необходимых документов может быть, при необходимости, дополнена или сокращена в ходе его проведения путем внесения в программу соответствующих изменений. 

5. Основной этап контрольного мероприятия

Основной этап контрольного мероприятия заключается в проведении контрольных действий непосредственно на объектах контрольного мероприятия либо по месту нахождения контрольно-счетной комиссии в случае проведения камеральной проверки, при сборе и анализе фактических данных и информации, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями и вопросами контрольного мероприятия, содержащимися в программе его проведения.

При проведении основного этапа контрольного мероприятия сотрудниками Комиссии в рамках своих полномочий проверяется деятельность объекта (объектов) контрольного мероприятия в сфере предмета контрольного мероприятия.
По прибытии на проверку участники контрольного мероприятия обязаны предъявить руководителю объекта контроля удостоверение.

Продолжительность основного этапа контрольного мероприятия, определенный председателем Комиссии с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей проверяемого объекта, не могут превышать 45 рабочих дней. В отдельных случаях, например, приостановления проведения мероприятия, срок проверки может быть продлен, но не более чем на 30 дней.
Результатом проведения данного этапа являются оформленные акты и рабочая документация.

5.1.Действия участников контрольного мероприятия

Участники контрольного мероприятия исходя из программы контрольного мероприятия, а также поставленных перед ними вопросов и задач, самостоятельно определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема выборки данных из проверяемой совокупности, обеспечивающего достаточный для достижения целей сбор требуемых сведений и доказательств и реализуют их на практике.

Участники контрольного мероприятия (на основном этапе) в письменной и (или) устной форме запрашивает у должностных лиц объекта контроля любые документы и информацию в рамках проверяемых ими вопросов. В случае письменного запроса, срок предоставления документов и иной информации указывается в запросе.
5.2.Получение доказательств

5.2.1.Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании муниципальных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

Процесс получения доказательств включает следующие этапы:

-сбор фактических данных и информации в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия, определение их полноты, приемлемости и достоверности;

-анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия;

-проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств.

Фактические данные и информацию участник контрольного мероприятия собирает на основании письменных запросов в форме:

-копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;

-подтверждающих документов, представленных третьей стороной;

-статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.

Доказательства получают путем проведения:

-инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от объекта контрольного мероприятия;

-аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контрольного мероприятия с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

-проверки точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;

-подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны.

В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.

Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия.

Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученной в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно сотрудниками, полученные из внешних источников и представленные в форме документов.

Доказательства считаются относящимися к выявленным нарушениям и недостаткам, если они имеют логическую, разумную связь с ними.

В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также, если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.

Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.

Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.

5.2.2.В ходе контрольного мероприятия при необходимости могут проводиться встречные проверки, материалы которых оформляются отдельными актами, которые включаются в акт основного контрольного мероприятия, в рамках которого были проведены встречные проверки, и являются неотъемлемой частью материалов контроля.

В случаях возникновения в ходе контрольного мероприятия ситуаций, препятствующих выполнению программы контрольного мероприятия или требующих принятия конкретных мер по выявленным фактам нарушений, участники контрольного мероприятия могут оформлять соответствующие акты, в частности:

-акт по фактам создания препятствий ответственным должностным лицам Комиссии в проведении контрольного мероприятия (примерная форма в приложение 1);

-акт по фактам непредставления или несвоевременного представления информации, документов и материалов, или их представление не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов (примерная форма в приложение 2);

-акт по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий (примерная форма в приложение 3);

-акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия (примерная форма в приложение 4);

-акт изъятия документов объекта контрольного мероприятия (примерная форма в приложение 5);
-иные виды актов.

5.3.Оформление акта по результатам контрольного мероприятия

По итогам контрольных действий в отношении объекта контрольного мероприятия оформляется акт по результатам контрольного мероприятия (далее – акт).

Акт должен иметь следующую структуру:

-основание для проведения контрольного мероприятия;

-предмет контрольного мероприятия;

-проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия;

-перечень вопросов, которые проверены на данном объекте;

-срок проведения контрольного мероприятия на объекте;

-краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (в случае

необходимости);

-результаты контрольных действий по каждому вопросу программы.

При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

-объективность, краткость и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия на объекте;

-четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

-логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

-изложение фактических данных только на основе соответствующих документов, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

В акте последовательно излагаются результаты контрольного мероприятия на объекте контроля по всем вопросам, указанным в программе проведения контрольного мероприятия.
В случае, если по вопросу контрольного мероприятия не выявлено нарушений и недостатков, в акте делается запись, что по данному вопросу контрольного мероприятия нарушений и недостатков не выявлено.

Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами. а также информации из материалов правоохранительных органов.
В случае усмотрения возможных коррупциогенных рисков в акте отражается соответствующая информация. 
В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение».

В акте отражается перечень законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, муниципального образования, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, а также таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями.

При выявлении на объекте в ходе контрольного мероприятия нарушений, а также причинение ущерба в акте следует указывать:

-законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Саратовской области, муниципального образования, требования которых нарушены;

-виды и суммы выявленных нарушений (в разрезе проверяемых периодов, видов средств, объектов муниципальной собственности, форм их использования и других оснований);

-причины допущенных нарушений и недостатков, их последствия;

-виды и суммы возмещенных в ходе контрольного мероприятия нарушений;

-конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

-принятые в период проведения контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений и их результаты.

При наличии события административного правонарушения указывается состав административного правонарушения и статья Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях (далее – КОАП).

При выявлении недостатков следует установить их причины, а также выработать предложения (рекомендации) по их устранению, в том числе путем внесения в установленном порядке предложений о совершенствовании нормативных правовых актов муниципального образования по вопросам, относящимся к компетенции контрольно-счетной комиссии.

Квалификацию выявляемых при проведении контрольного мероприятия нарушений осуществлять с использованием Классификатора нарушений, выявляемых в ходе внешнего муниципального аудита (контроля), который является информационно-справочным документом Комиссии.
В случае отсутствия соответствующего вида нарушения в Классификаторе, нарушение формулируется исходя из положений нарушенных правовых актов.

За достоверность и объективность результатов контрольного мероприятия, изложенных в акте, все участники контрольного мероприятия несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Не допускается представление для ознакомления проекта акта, неподписанного участниками контрольного мероприятия.

Не допускается внесение изменений в подписанные акты на основании замечаний руководителя или иного уполномоченного должностного лица.
5.4.Ознакомление с актом по результатам контрольного мероприятия

Два экземпляра акта (готовый и оформленный на бумажном носителе) направляются для ознакомления под роспись руководителю объекта контроля (или иному уполномоченному должностному лицу) в течении одного рабочего дня со дня подписания всеми участниками контрольного мероприятия с сопроводительным письмом, подписанным председателем Комиссии.

Ознакомление с актом производится в течении 5 рабочих дней со дня получения акта. Один экземпляр акта после ознакомления подлежит возврату в Комиссию

В случае несогласия должностных лиц объекта контроля с фактами, изложенными в акте, им предлагается ознакомиться с актом под роспись с указанием на наличие пояснений и замечаний.

Руководитель объекта контрольного мероприятия в течении 5 рабочих дней с момента получения акта на ознакомление, имеет право подготовить и предоставить свои пояснения и замечания к акту по результатам контрольного мероприятия, которые излагаются в письменном виде и направляются в Комиссию одновременно с актом.
Пояснения и замечания объекта контроля, представленные в установленный срок, являются неотъемлемой частью акта.

Непредставление замечаний в течение установленного срока принимается как согласие с актом.

6. Заключительный этап контрольного мероприятия

Заключительный этап контрольного мероприятия состоит в рассмотрении пояснений и замечаний, поступивших от должностных лиц объектов контрольного мероприятия на акт по результатам контрольного мероприятия и подготовке по ним заключения, подготовке результатов, выводов и предложений (рекомендаций), которые отражаются в отчете о результатах контрольного мероприятия.

Итогом заключительного этапа является подготовка отчета о результатах контрольного мероприятия и иных документов, оформленных по результатам контрольного мероприятия.

6.1.Рассмотрение пояснений замечаний, поступивших от должностных лиц объекта контроля на акт по результатам контрольного мероприятия

В случае поступления от руководителя объекта контрольного мероприятия письменных пояснений и замечаний на акт по результатам контрольного мероприятия, готовится заключение на пояснения и замечания по результатам контрольного мероприятия (далее - заключение), в срок не более трех рабочих дней.

В ходе подготовки заключения может проводиться обсуждение поступивших пояснений и замечаний с участием должностных лиц объекта контрольного мероприятия и других участников контрольного мероприятия.

Заключение направляется руководителю объекта контроля сопроводительным письмом, подписанным председателем Комиссии. Примерная форма заключения приведена в приложении 6.
Внесение в подписанный сторонами акт изменений на основании пояснений и замечаний руководителя объекта контроля не допускается.

Заключение на пояснения и замечания по результатам контрольного мероприятия прилагается к акту и включается в материалы контрольного мероприятия.

6.2.Отчет о результатах контрольного мероприятия

Ответственный исполнитель (руководитель) контрольного мероприятия после подготовки и направления заключения на пояснения и замечания должностных лиц объекта контроля (при их наличии) составляет отчет о результатах контрольного мероприятия (далее – отчет). Срок составления отчета не менее 15 рабочих дней. В случае отсутствия заключения на пояснения и замечания срок составления отчета начинается с момента получения подписанного акта.
Отчет представляет собой документ контрольно-счетной комиссии, который содержит основные результаты контрольного мероприятия в соответствии с поставленными целями, выводы и предложения (рекомендации).

 В отчете указываются:

-основание проведения контрольного мероприятия; 
-предмет контрольного мероприятия; 
-объект контрольного мероприятия; 
-проверяемый период; 
-сроки проведения основного этапа контрольного мероприятия; 
-цели контрольного мероприятия; 
-краткая характеристика сферы деятельности объекта контрольного мероприятия (в случае необходимости); 
-объем проверенных средств (объем проверенного имущества) (в случае необходимости);

-результаты контрольного мероприятия; 
-сведения о представленных пояснениях и замечаниях должностных лиц объектов контроля и результатах их рассмотрения; 
-использование результатов работы внешних экспертов (при наличии);
-выводы; 
-предложения (рекомендации); 
-приложения (при наличии).

Дополнительная подробная информация, в том числе об особенностях правового регулирования в соответствующей сфере, приводится при необходимости в приложениях к отчету.

Результаты контрольного мероприятия должны содержать описание нарушений и недостатков в деятельности объектов контроля, а также характеристику выявленных проблем нормативно-правового регулирования в сфере предмета контрольного мероприятия.
Результаты контрольного мероприятия подготавливаются по каждой цели и (или) каждому вопросу на основе анализа и обобщения доказательств, зафиксированных в актах и рабочей документации.
При этом по итогам рассмотрения документов, подготовленных по результатам контрольного мероприятия, квалификация нарушений, отраженных в актах, может быть изменена (скорректирована), в том числе с учетом пояснений и замечаний к актам, поступивших от должностных лиц объектов контрольного мероприятия. 

На основе результатов контрольного мероприятия формируются выводы по каждой цели и (или) каждому вопросу контрольного мероприятия, которые должны:

-содержать характеристику выявленных нарушений и недостатков в сфере предмета или деятельности объектов контрольного мероприятия;

-определять причины возникновения выявленных нарушений и недостатков, и последствия, которые они влекут или могут повлечь за собой;

-указывать ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные нарушения и недостатки;

-содержать оценку размера ущерба бюджету (при его наличии)

На основе выводов подготавливаются предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес объектов контроля, органов местного самоуправления, организаций и должностных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение.

Предложения (рекомендации) должны быть:

-направлены на устранение причин и условий выявленных нарушений и недостатков;

-ориентированы на принятие мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить;

-конкретными, выполнимыми и простыми по форме и по содержанию.

Если по результатам контрольного мероприятия необходимо направить органам местного самоуправления, руководителям объектов контрольного мероприятия представление, информационное письмо, а также обращение в правоохранительные органы, в отчете формулируются соответствующие предложения с указанием адресата.

Датой окончания контрольного мероприятия считается дата утверждения председателем Комиссии отчета.

Отчет составляется в трех экземплярах: первый остается в Комиссии, второй направляется председателю Собрания Пугачевского муниципального района, третий – главе Пугачевского муниципального района.

Отчет председателю Собрания Пугачевского муниципального района и главе Пугачевского муниципального района направляется в течение следующего рабочего дня после его утверждения.

7. Документы, оформляемые по результатам контрольного мероприятия

7.1.Одновременно с отчетом о результатах контрольного мероприятия в зависимости от содержания его результатов при необходимости подготавливаются следующие документы:

-представление;

-уведомление о применении бюджетных мер принуждения;

-информационное письмо;

-обращение Комиссии в правоохранительные органы.

7.1.1.Представления по результатам проведения контрольных мероприятий могут вносится в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам для принятия мер по устранению выявленных бюджетных и иных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Пугачевскому муниципальному району или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
В представлении указывается срок, в который получатель должен уведомить в письменной форме Комиссию о принятых по результатам выполнения представления решениях и мерах. Если срок не указан, получатель обязан уведомить Комиссию в течение 30 дней со дня его получения. Информация, включаемая в представление, отражена в примерной форме представления и приведена в приложении 7.

Срок выполнения представления может быть продлен по решению Комиссии, но не более одного раза.

Представление подписывается председателем Комиссии. 
В случае направления объектам контрольного мероприятия представления непосредственный контроль за их исполнением осуществляет ответственный исполнитель (руководитель) контрольного мероприятия.

Контроль исполнения представления состоит из анализа исполнения представления (осуществляется путем изучения и анализа полученной от объектов контрольного мероприятия информации о ходе и результатах реализации принимаемых мер) и снятия его с контроля.
Невыполнение представления Комиссии влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

7.1.2.Уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляет в финансовое управление администрации Пугачевского муниципального района (далее – финансовое управление) при выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых предусмотрено применение бюджетных мер принуждения (глава 30 БК РФ).

Уведомления о применении бюджетных мер принуждения направляются в финансовое управление в случаях совершения главным распорядителем (распорядителем), получателем средств бюджета, главным администратором доходов бюджета и источников финансирования его дефицита таких бюджетных нарушений, за которые в Бюджетном кодексе предусмотрено применение бюджетных мер принуждения (статьи 306.4-306.8 БК РФ).
Бюджетные меры принуждения подлежат применению не позднее 30 календарных дней после окончания проверки, то есть утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия. Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения устанавливается финансовым управлением.

Применение к участнику бюджетного процесса бюджетной меры принуждения не освобождает его должностных лиц при наличии соответствующих оснований от иных видов ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Уведомление о применении бюджетных мер принуждения подписывается председателем Комиссии.

Примерная форма уведомления о применении бюджетных мер принуждения приведена в приложении 8.
7.1.3.Информационным письмом при необходимости доводятся результаты контрольного мероприятия до объектов контрольного мероприятия, заинтересованных руководителей муниципальных органов, руководителей ГАБС и организаций, исполняющих полномочия учредителя муниципальных учреждений.
В информационных письмах излагаются ключевые итоги контрольного мероприятия, содержащиеся в отчете и представляющие интерес для соответствующих адресатов, а также предложения и рекомендации, подготовленные по результатам контрольного мероприятия.

В случае выявления в ходе контрольного мероприятия необходимости совершенствования нормативных правовых актов подготавливается информационное письмо в администрацию Пугачевского муниципального района или Собрание Пугачевского муниципального района с предложениями о внесении изменений в соответствующие нормативные правовые акты и (или) принятии новых.

В информационном письме при необходимости указывается просьба проинформировать Комиссию о результатах его рассмотрения.

7.1.4.Обращение в правоохранительные органы направляется контрольно-счетной комиссией при выявлении фактов незаконного использования средств бюджета, муниципального имущества, в которых усматриваются признаки преступления, коррупционного правонарушения или административного правонарушения, полномочия по административному производству которого отнесены к ведению соответствующего правоохранительного органа.
Примерная форма обращения в правоохранительные органы приведена в приложении 9.

7.2 В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, невыполнения представлений Комиссии, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Комиссии контрольных мероприятий Комиссия направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание.
Предписание Комиссии должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. Предписание Комиссии подписывается председателем Комиссии. 

Примерная форма предписания приведена в приложении 10.

Предписание Комиссии должно быть исполнено в установленные в нем сроки. Срок выполнения предписания может быть продлен по решению Комиссии, но не более одного раза.

Невыполнение предписания Комиссии влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

7.3. При обнаружении достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, предусмотренного статьями 5.21, 15.1, 15.14 – 15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП), должностное лицо контрольно-счетной комиссии,  в соответствии со статьей 28.1, частью 1 статьи 28.2 и пунктом 3 части 5 статьи 28.3 КоАП составляется протокол об административном правонарушении.
Порядок возбуждения дела об административном правонарушении и его прекращения, направления протокола об административном правонарушении в суд для рассмотрения, а также организация работы при рассмотрении дела об административном правонарушении судом осуществляются в соответствии с Методическими указаниями «Порядок действий должностных лиц контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района при выявлении в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий признаков административных правонарушений». Там же приведена примерная форма протокола об административном правонарушении.

При производстве по делам об административных правонарушениях должностное лицо контрольно-счетной комиссии реализует с учетом компетенции все полномочия, предоставленные КоАП, обеспечивает всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств каждого дела, а также выявление причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений (статья 24.1 КоАП).
Содержание протокола об административном правонарушении определяется частью 2 статьи 28.2 КоАП.
При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП, о чем делается запись в протоколе (часть 3 статьи 28.2 КоАП).

Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу (часть 4 статьи 28.2 КоАП).

В случае неявки физического лица, или представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, если оно извещено в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в отсутствие данного лица. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола (часть 41 статьи 28.2 КоАП).
Порядок извещения лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, установлен статьей 25.15 КоАП.

Протокол об административном правонарушении подписывается сотрудником Комиссии, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном частью 4.1. статьи 28.2 КоАП, в нем делается соответствующая запись (часть 5 статьи 28.2 КоАП).

Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении (часть 6 статьи 28.2 КоАП).

Протокол об административном правонарушении составляется сотрудником Комиссии немедленно после выявления совершения административного правонарушения. В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения (части 1 и 2 статьи 28.5 КоАП). В то же время при обнаружении сотрудником Комиссии в ходе проведения контрольного мероприятия достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, дело об административном правонарушении может быть возбуждено после оформления акта по результатам контрольного мероприятия (примечание к статье 28.1 КоАП).

При установлении в ходе производства по делу об административном правонарушении обстоятельств, предусмотренных статьей 24.5 КоАП, исключающих производство, сотрудник Комиссии в порядке, установленном статьей 28.9 КоАП, прекращает производство по делу об административном правонарушении, о чем выносится соответствующее постановление.

Копия протокола об административном правонарушении приобщается к материалам контрольного мероприятия.
Приложение 1

к СФК № 1
Акт

 по фактам создания препятствий ответственным должностным лицам контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района в проведении контрольного мероприятия 

г. Пугачев                                                                             «__» ___________ 20__ года
В соответствии с Планом работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района на 20__ год (пункт _____) в _____________________________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)                                                                проводится контрольное мероприятие «____________________________________».

                                                                                   (наименование контрольного мероприятия)

Должностными лицами ________________________________

 (наименование объекта контрольного мероприятия, должность, инициалы и фамилии лиц)

созданы препятствия сотрудникам контрольно-счетного органа и иным участникам контрольного мероприятия_______________________________________________________________

            (должность, инициалы и фамилии инспекторов) в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в ___________________________________________________________________________

(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия – отказ инспекторам в допуске на объект, непредставление информации и другие)

Это является нарушением части 3 статьи 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, части 1 статьи 13 и части 1 статьи 14 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с частью 2 статьи 8, частью 2 статьи 13 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,  статьей 19.4.1 КоАП РФ.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления____________________________________________________________

                                                         (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)

Руководитель контрольного мероприятия

               _______________
                    (должность)                                      (личная подпись)                            (инициалы и фамилия)
Один экземпляр акта получил:                                                                                                               
________________


                             _________________________

(должность)                       (личная подпись)                                         (инициалы и фамилия)
Приложение 2

к СФК № 1
А К Т

по фактам непредставления или несвоевременного представления

информации, документов и материалов, или их представление не в

полном объеме или представление недостоверных информации,

документов и материалов
г. Пугачев                                                                             «__» ___________ 20__ года

В соответствии с Планом работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района на 20__ год (пункт _____) в ______________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «____________________________________».

                                                                       (наименование контрольного мероприятия)

Необходимые для проведения контрольного мероприятия документы и материалы были запрошены _______________________________________________
(КСК или должность, фамилия и инициалы должностного лица КСК)

в соответствии с запросом от «___» _______ 20___года №____.

К настоящему времени ______________________________________________

(наименование объекта контроля и (или) должность, фамилия и инициалы должностного лица)

документы и материалы не представлены/ представлены с нарушением установленного срока /представлены не в полном объеме /представлена недостоверная информация, что является нарушением части 3 статьи 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и влечет за собой ответственность в соответствии с частью 3 статьи 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 4 статьи 15 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 19.7 КоАП РФ.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления ______________________________________________

                                                         (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)

Руководитель контрольного мероприятия                                      _________________

(должность)                                                                     (личная подпись)                            (инициалы и фамилия)
Один экземпляр акта получил:           
___________________





_______________________________

(должность)                                             ( личная подпись)                      (инициалы и фамилия)
Приложение 3

К СФК № 1
АКТ 

по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

г. Пугачев                                                                             «__» ___________ 20__ года

В ходе контрольного мероприятия «_________________________________»,

                                                                                     (наименование контрольного мероприятия)

проводимого в соответствии с Планом работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района на 20__ год (пункт _____), в отношении___________________________________________________________________________

             (наименование объекта контрольного мероприятия)

выявлены следующие нарушения, требующие, принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательному пресечению:
1._____________________________________________________________________;

2. _____________________________________________________________________.

Руководитель (или иное ответственное должностное лицо)________________         _____________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы, наименование объекта контрольного мероприятия) 
дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).

    Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления____________________________________________________________.

            (должностное лицо, наименование объекта контрольного мероприятия, фамилия и инициалы)

Руководитель контрольного мероприятия                                           _______________________

(должность)                           (личная подпись)                                      (инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил:           

___________________





_______________________________

(должность)                                             ( личная подпись)                      (инициалы и фамилия)

    По  выявленным  нарушениям  на проверяемом объекте по состоянию на "__"_______ 20__ года приняты следующие меры (или меры не приняты):

   1.__________________________________________________________________;

2.____________________________________________________________________.

Руководитель контрольного мероприятия 
(должность)                                                                                        личная подпись      инициалы и фамилия

Приложение 4

к СФК № 1
АКТ

по факту опечатывания касс, кассовых

или служебных помещений, складов и архивов

г. Пугачев                                                                             «__» ___________ 20__ года

В соответствии с планом работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района на 20___год (пункт _____)  проводит контрольное мероприятие_________________________________________________________

                                            (наименование контрольного мероприятия)

на объекте___________________________________________________________ 

                                          (наименование проверяемого объекта)
В соответствии со  статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, с пунктом 2 статьи 13 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137 должностными лицами контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района опечатаны: _______________________________________________________________________________                                                                                                   (перечень опечатанных объектов)

Опечатывание объектов произведено в присутствии должностных лиц: _______________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия, должность, фамилия и инициалы)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен _________________________________________________________________

                                    (должность, фамилия, инициалы)

Подписи:

Руководитель 

контрольного мероприятия__________________________________________

                                                          (должность, личная подпись, инициалы, фамилия)
Должностное лицо (лица) 

проверяемого объекта

или отметка об отказе от подписи _____________________________________

                                                                                    (личная подпись, инициалы, фамилия)
Один экземпляр акта получил: _________________________________________

                                                                                    (должность, личная подпись, инициалы и фамилия, дата)
Приложение 5

 к СФК № 1
АКТ

об изъятии документов

г. Пугачев                                                                             «__» ___________ 20__ года

В соответствии с планом работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района на 20___год, контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района проводит контрольное мероприятие по теме__________________________________________________________________________             

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте ____________________________________________________________________

              (наименование объекта контрольного мероприятия, почтовый адрес его местонахождения)

В  соответствии со статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, со статьей 13 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137 должностными лицами контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района изъяты для проверки следующие документы:

1.________________________________________________________ на ____ листах.

2.________________________________________________________ на ____ листах.

Изъятие документов произведено в присутствии должностных лиц _____________________________________________________________________                      

                                          (должность, фамилия, инициалы)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вместе с копиями изъятых документов вручен ____________________________________________________

                                                                            (должность, фамилия, инициалы)

Руководитель 

контрольного мероприятия               _____________   _____________________

                                                                           (личная подпись) (инициалы, фамилия)

Должностное лицо (лица) 

проверяемого объекта

или отметка об отказе от подписи_____________   _____________________

                                                          (личная подпись)     (инициалы, фамилия)

Один экземпляр акта получил:

(дата, должность)                               _____________   _____________________

                                                                        (личная подпись) (инициалы, фамилия)

Приложение 6
к СФК № 1
Заключение

контрольно-счетной комиссии 

Пугачевского муниципального района на замечания (пояснения) __________________________________________________

 (фамилия и инициалы руководителя, наименование объекта контрольного мероприятия)

к акту по результатам контрольного мероприятия _____________________________ ____________________________________________________________________

(дата акта, наименование контрольного мероприятия)

	Текст в акте по результатам контрольного мероприятия
	Текст замечаний (пояснений)
	Решение, принятое по итогам рассмотрения замечаний (пояснений)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_________________________          ________________  ___________________

(должность)                                                                         (личная подпись)                        (инициалы, фамилия)

«___»________________20___г

Приложение 7
к СФК № 1 
___________________
(руководителю проверяемой организаци, иинициалы, фамилия)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

В соответствии со статьей 9 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137, пункта ______ Плана работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района, проведено контрольное мероприятие «________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте _________________________________________________________ 

(наименование проверяемого объекта)

по результатам контрольного мероприятия выявлено:

1.___________________________________________________________ 

(указываются конкретны факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов и пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Пугачевского муниципального района, требования которых нарушены)
С учетом изложенного, и на основании части 2 статьи 270.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, на основании статьи 16 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137 Вам предлагается:_______________________________________________________ (формулируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Саратовской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Пугачевского муниципального района)
О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную комиссию Пугачевского муниципального района до «___»_________20___года .

В случае не уведомления Комиссии в письменной форме о результатах рассмотрения настоящего представления в установленный срок, виновные лица несут административную ответственность, предусмотренную Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Приложение: отчет о результатах контрольного мероприятия, замечания и объяснения руководителя проверенного объекта с заключением на них контрольно-счетной комиссии (при соответствующем решении) на ____ л. в 1 экз.

Председатель комиссии

__________
____       _________________

                                                                                                        (личная подпись)                          (инициалы, фамилия)
Приложение 8
к СФК № 1 

Начальнику финансового управления администрации Пугачевского муниципального района 
(инициалы, фамилия)
УВЕДОМЛЕНИЕ
о применении бюджетных мер принуждения

На основании акта проверки (ревизии) от «___»________20__г. в отношении __________________________________________________________________

(полное наименование получателя средств бюджета)

Лицевой счет №_____________________________________
           (реквизиты счета получателя средств бюджета, открытый в кредитной организации, наименование кредитной организации)

БИК___________________________ ИНН _____________________________

юридический адрес: _________________________________________________

(индекс и почтовый адрес)

установлено________________________________________________________

(излагаются обстоятельства совершенного нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации так, как они установлены проведенной проверкой, документы и иные сведения, которые подтверждают указанные обстоятельства)

В соответствии со статьей 306.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пункта 36 и 37 статьи 6 Положения о бюджетном процессе Пугачевского муниципального района, утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 29 марта 2010 года № 467, __________________________________________________________________

(также указываются при необходимости статьи иных нормативных правовых актов бюджетного законодательства или ссылка на соответствующий договор (соглашение) о предоставлении средств бюджета)

за допущенные нарушения законодательства Российской Федерации предлагаю применить бюджетные меры принуждения к _________________________________ 
                                                                                       (наименование проверяемого объекта)                                              

 в установленном порядке.

О результатах рассмотрения уведомления прошу проинформировать контрольно-счетную комиссию Пугачевского муниципального района.

Председатель комиссии              ________  _____________________

                                                                      (личная подпись)
        (инициалы, фамилия)

Приложение 9 

к СФК № 1
__________________________________________

(руководителю правоохранительного органа, инициалы, фамилия)

Уважаемый(ая) ____________________________________!

                                                                                  (имя, отчество)

В соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, часть 8 статьи 16 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137, направляю Вам материалы контрольного мероприятия «___________________________________», 

                                                                                     (наименование контрольного мероприятия)

при проведении которого выявлены нарушения законодательства Российской Федерации, содержащие признаки состава преступлений и требующие принятия необходимых мер реагирования.

По результатам контрольного мероприятия установлены следующие нарушения:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

(приводится перечень конкретных фактов выявленных нарушений, неправомерных действий (бездействий) должностных лиц со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия, в которых данные нарушения зафиксированы, а также информация о наличии соответствующих объяснений, замечаний и возражений ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия по существу каждого факта выявленных нарушений и заключения по ним контрольно-счетного органа)

По результатам контрольного мероприятия в адрес      ___________________ 

                                                                                                                             (наименование проверяемого объекта)

направлено предписание (представление) контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района.
В связи с изложенным просим Вас провести проверку и обеспечить принятие необходимых мер реагирования по указанным фактам нарушений.

Информацию о результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых процессуальных решениях (с приложением копий соответствующих документов) прошу направить в контрольно-счетную комиссию Пугачевского муниципального района.

Приложение: 1. Копия отчета о результатах контрольного мероприятия    на____ л. в 1 экз.

2.Копия акта (актов) проверки на____ л. в 1 экз.

3.Копии документов, подтверждающих факты выявленных правонарушений, на ____ л. в 1 экз.

4.Замечания по акту (актам) по результатам контрольного мероприятия должностных и иных лиц объектов и заключение по ним контрольно-счетной комиссии, на ____ л. в 1 экз.

5.Копия предписания (представления) контрольно-счетной комиссии от «___» _______ 20___ №____, на ____ л. в 1 экз.

Председатель комиссии

__________
____       _________________

                                                                                                         (личная подпись)                      (инициалы, фамилия)

Приложение № 10
к СФК № 1 

__________________________________________

(руководителю проверяемой организации, инициалы, фамилия)
ПРЕДПИСАНИЕ

В соответствии со статьей 9 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137, и пункта ______ Плана работы контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района, утвержденного распоряжением контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района от «___»_______20___года, проведено контрольное мероприятие «_______________________________________________»
                                                                                   (наименование контрольного мероприятия)          

в _________________________________________________________________ 

(наименование проверяемого объекта)

В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения, требующие принятия безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению:

1.___________________________________________________________ 

(указываются конкретны факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов и пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Пугачевского муниципального района, требования которых нарушены)
С учетом изложенного, и на основании части 3 статьи 270.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьи 16 Федерального закона «Об  общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, пункта 1 и 3 статьи 16 Положения «О контрольно-счетной комиссии Пугачевского муниципального района», утвержденного решением Собрания Пугачевского муниципального района от 4 мая 2018 года № 137, предпи-сывается________________________________________________________________

                                            (наименование проверяемого объекта)

незамедлительно устранить указанные факты нарушений и привлечь к ответствен-ности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Саратовской области.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную комиссию Пугачевского муниципального района до «___»_________20___года.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения настоящего предписания в установленный срок, виновные лица несут административную ответственность, предусмотренную частью 20 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Председатель комиссии

__________
____       _________________

                                                                                                  (личная подпись)                               (инициалы, фамилия)
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