










   от 22 апреля 2024 года № 478


О внесении изменений в постановление администрации
Пугачевского муниципального района Саратовской области
от 5 июля 2016 года № 485


В соответствии с Уставом Пугачевского муниципального района администрация Пугачевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 5 июля 2016 года № 485 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и её утверждению на основании предложений физических или юридических лиц» следующие изменения:
в приложении:
в разделе «I.Общие положения»:
в подразделе «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»:
в подпункте 1.5.4 пункта 1.5.: 
в абзаце 14 слова «http://pugachev-adm.ru» исключить;
в абзаце 23 слова «http://pugachev-adm.ru» исключить;
в разделе «II.Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
в подразделе: «Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу», подпункт 2.2.1. пункта 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2.1.Муниципальная услуга предусматривает следующие подуслуги:
принятие решения о подготовке проекта планировки территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проект межевания территории) на основании предложений физических или юридических лиц;
принятие решения об утверждении документации по планировки территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проект межевания территории) на основании предложений физических или юридических лиц;»;
в подразделе «Результат предоставления муниципальной услуги»: подпункт 2.3. изложить в следующей редакции:
«2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:
решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) на основании предложений физических или юридических лиц; (приложение №2);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; (приложение №3);
2.3.2.В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) на основании предложений физических или юридических лиц; (приложение №4);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; (приложение №5);»;
в подразделе: «Срок предоставления муниципальной услуги» подпункт 2.4. изложить в следующей редакции:
«2.4.Администрация Пугачевского муниципального района Саратовской области направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в п. 2.4. Административного регламента в следующие сроки:
[bookmark: sub_102511]1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Отдел, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
[bookmark: sub_102512]2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в органе местного самоуправления, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;
[bookmark: sub_102513]3) 65 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в органе местного самоуправления, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории.
[bookmark: sub_10252]2.4.1.Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: sub_10253]2.4.2.Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в органе местного самоуправления, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления  муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более 5 календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.»;
в подразделе: «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем» пункт 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6.Для получения муниципальной услуги заявители представляют:
2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы независимо от категории и основания обращения:
а) заявление (в форме документа на бумажном носителе - согласно приложениям № 6,7 Административного регламента; в электронной форме - заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала, Регионального портала);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя (предоставляется при обращении в МФЦ, орган местного самоуправления);
[bookmark: sub_102613]в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ).
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.2.Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории заявитель представляет следующие документы:
[bookmark: sub_102621]1) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
[bookmark: sub_102622]2) проект задания на разработку проекта планировки территории;
[bookmark: sub_102623]3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий);
[bookmark: sub_10263]	2.6.3.Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории заявитель представляет следующие документы:
[bookmark: sub_102631]1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
[bookmark: sub_102632]2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории);
[bookmark: sub_102633]3) основная часть проекта межевания территории;
[bookmark: sub_102634]4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
[bookmark: sub_102635]5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_10264]	2.6.4.Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
[bookmark: sub_102641]1) лично или посредством почтового отправления в орган местного самоуправления;
[bookmark: sub_1026401]2) через МФЦ;
[bookmark: sub_102642]3) через Региональный портал или Единый портал.»;
в пункте 2.7.:
подпункты а) и б) изложить в следующей редакции:
[bookmark: sub_102713]«а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
[bookmark: sub_102714]б) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная система социального обеспечения;»;
дополнить подпунктами в), г) и д) следующего содержания:
[bookmark: sub_102711]«в) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
[bookmark: sub_102712]г) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;
[bookmark: sub_102715]д) сведения о факте выдачи и содержании доверенности - единая информационная система нотариата.»; 
в подразделе: «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»:
пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
«2.9.Основаниями для отказа в приеме документов являются:
[bookmark: sub_102811]1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: sub_102812]2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
[bookmark: sub_102813]3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_102814]4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
[bookmark: sub_102815]5) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
[bookmark: sub_102816]6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
[bookmark: sub_102817]7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
[bookmark: sub_102819]8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи».»;
в подразделе: «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги» пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«2.11.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке):
[bookmark: sub_12921]	При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:
[bookmark: sub_129211]1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке;
[bookmark: sub_129212]2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
[bookmark: sub_129213]3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 № 402;
[bookmark: sub_129214]4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявителем, в органе местного самоуправления отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории);
[bookmark: sub_129215]5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
[bookmark: sub_129216]6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
[bookmark: sub_129217]7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;
[bookmark: sub_129218]8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
[bookmark: sub_10293]	2.11.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку):
[bookmark: sub_12931]При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории:
[bookmark: sub_129311]1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
[bookmark: sub_129312]2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
[bookmark: sub_129313]3) решение о подготовке документации по планировке территории органом местного самоуправления не принималось;
[bookmark: sub_129314]4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в органе местного самоуправления отсутствуют;
[bookmark: sub_129315]5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
[bookmark: sub_129316]6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
[bookmark: sub_129317]7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
[bookmark: sub_129318]8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_129319]9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
[bookmark: sub_1293110]10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
[bookmark: sub_10294]	2.11.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты органа местного самоуправления или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги уполномоченным должностным органа местного самоуправления принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10295]	2.11.4.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10296]	2.11.5.Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.»;
в подразделе: «Показатели доступности и качества муниципальной услуги» пункты 2.18 и 2.19 изложить в следующей редакции:
«2.18.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования о предоставлении муниципальной услуги 
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления, в информационно-коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги;
предоставление Заявителям (представителям Заявителей) возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (в том числе наличие бесплатных парковочных мест для специальных автотранспортных средств инвалидов);
2.19.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение установленного времени ожидания в очереди (15 минут) при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
3) соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;
4) своевременное уведомление Заявителей (представителей Заявителей) о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) соотношение количества обоснованных жалоб граждан по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству поступивших жалоб.»;
раздел III изложить в следующей редакции:
«III.Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур
[bookmark: sub_10311]3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
3.1.1.При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории:
[bookmark: sub_103111]1) проверка документов и регистрация заявления;
[bookmark: sub_103112]2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
[bookmark: sub_103113]3) рассмотрение документов и сведений;
[bookmark: sub_103114]4) принятие решения о предоставлении услуги;
[bookmark: sub_103116]5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10312]3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или утверждения изменений в документацию по планировке территории:
[bookmark: sub_103121]1) проверка документов и регистрация заявления;
[bookmark: sub_103122]2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
[bookmark: sub_103123]3) рассмотрение документов и сведений;
[bookmark: sub_103124]4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);
[bookmark: sub_103125]5) принятие решения о предоставлении услуги;
[bookmark: sub_103126]6) выдача (направление) заявителю результата; государственной (муниципальной) услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.»;
в приложении №1 к административному регламенту:
в абзаце третьем и тринадцатым слова «http://pugachev-adm.ru» заменить словами «https://pugachev-adm.gosuslugi.ru/»;
пункт 2 изложить в новой редакции:
«2.Обособленное подразделение государственного автономного учреждения Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Пугачеве 
Телефон: 
+7 (8452) 65-39-69 (единая справочная служба)
+7 (927) 114-42-65 (для справок)
+7 (927) 112-93-29 (для справок)
Email: info@mfc64.ru.
Адрес: Саратовская область, г.Пугачев, ул.Топорковская, д. 91.
Режим работы: 
понедельник – пятница с 9:00 до 20:00;
суббота с 9:00 до 17:00;
воскресенье – выходной.
Официальный сайт МФЦ Саратовской области:  https://mfc64.ru.»;
приложения № 2, 3 и 4 изложить в редакции согласно приложениям № 1, № 2 и № 3 соответственно;
дополнить приложениями № 5-9 согласно приложениям № 4-8.
2.Отделу информации анализа и общественных отношений администрации Пугачевского муниципального района опубликовать настоящее постановление, разместив его на официальном сайте администрации Пугачевского муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет и в газете «Деловой вестник Пугачевского муниципального района».
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава Пугачевского
муниципального района							         А.В.Янин


























Приложение № 1
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»

Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

О подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от ________________№ _____________________

В соответствии с Градостроительным   кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г.   N 131-ФЗ "Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании обращения от_______________№ _____________:
[bookmark: sub_15001]1. Осуществить   подготовку   документации по планировке  территории (указать вид документации  по планировке  территории: проект   планировки территории и проект межевания  территории / проект межевания территории),в границах:____________________.
[bookmark: sub_15002]2. Поручить обеспечить   подготовку   документации   по   планировке территории (указать вид документации по  планировке территории:   проект планировки территории и проект  межевания   территории / проект межевания территории)________________________
________________________________________________________________________________
[bookmark: sub_15003]3. Утвердить прилагаемое задание  на подготовку   проекта планировки территории.
[bookmark: sub_1503]4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории:  проект   планировки  территории и проект межевания   территории / проект межевания территории)  представить в ____________ для утверждения в срок не позднее______________.
[bookmark: sub_15004]5. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в______________
"______________________________________________________________________".
[bookmark: sub_15005]6. Определить, что   физические   или  юридические    лица    вправе представлять свои предложения в________ о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке территории в границах _________________________________________________
со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение)  до момента назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.
[bookmark: sub_15006]7. Настоящее  решение (постановление/распоряжение)   вступает в силу после его официального опубликования.
[bookmark: sub_15007]8. Контроль   за исполнением  настоящего   решение   (постановление/распоряжение) возложить на____________________________________________________________________.

Должностное лицо (ФИО)              _____________________________________
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление (муниципальной) услуги)


Приложение № 2
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»


Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

об отказе в подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от __________№_____________________

В соответствии с  Градостроительным кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом  от 6 октября 2003 года   № 131-ФЗ "Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании обращения от _________№_____________:
[bookmark: sub_17001]1. Отказать   в  подготовке документации  по планировке   территории (указать вид документации  по  планировке   территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания  территории), в отношении территории:_____________________________________________________________________
                                   (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)
по следующим основаниям:________________________________________________
[bookmark: sub_17002]2. Опубликовать   настоящее решение (постановление/распоряжение)  в
"______________________________________________________________________".
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)              _____________________________________
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)














Приложение № 3
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»

Бланк органа, осуществляющего    предоставление государственной  (муниципальной) услуги

об утверждении документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от ________________№_____________________

В соответствии с Градостроительным   кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом   от 6 октября 2003 года   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании обращения от ____________№____________________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от __________ г. №____________
(указывается  в случае   проведения    публичных    слушаний/общественных обсуждений):
[bookmark: sub_19001]1. Утвердить   документацию  по  планировке территории  (указать вид документации по планировке территории: проект   планировки   территории и проект межевания  территории / проект   межевания территории) в границах:
[bookmark: sub_19002]2. Опубликовать настоящее решение   (постановление/распоряжение)   в
"______________________________________________________________________".
[bookmark: sub_19003]3. Настоящее решение (постановление/распоряжение)   вступает  в силу после его официального опубликования.
[bookmark: sub_19004]4. Контроль  за  исполнением    настоящего решения   (постановления/распоряжения) возложить на______________________________________________.


Должностное лицо (ФИО)              _____________________________________
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление государственной (муниципальной) услуги)











Приложение № 4
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»


Бланк органа, осуществляющего предоставление государственной (муниципальной) услуги


об отклонении документации по планировке территории
и направлении ее на доработку

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от ________________ №____________________

В соответствии  с  Градостроительным кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом   от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ  "Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании обращения от __________№___________ , заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ______________ г. №__________________
                                   (указывается    в случае   проведения   публичных   слушаний/общественных обсуждений):
[bookmark: sub_111001]1. Отклонить  документацию   по  планировке территории  (указать вид документации  по  планировке   территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект   межевания территории)  в границах:________________________________________
по следующим основаниям:________________________________________________________
и направить ее на доработку.
[bookmark: sub_111002]2. Опубликовать настоящее   решение (постановление/распоряжение)  в "______________________________________________________________________".
Отказ в предоставлении услуги не  препятствует повторному  обращению за предоставлением государственной (муниципальной) услуги.
Данный отказ может  быть   обжалован  в   досудебном   порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке,  а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)              _____________________________________
             (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление государственной (муниципальной) услуги)








Приложение № 5
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»

                          В______________________________________________
                            (наименование органа местного самоуправления,
                          _______________________________________________
                                   органа государственной власти субъекта Российской Федерации)
                                                           
                          от_____________________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, сведения о государственной
регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу принять  решение   о подготовке   документации по   планировке территории (указать   вид документации   по планировке территории: проект планировки   территории и проект межевания территории / проект  межевания территории) в отношении территории:
________________________________________________________________________________
(указывается описание местонахождения территории, описание границ
______________________________________________согласно прилагаемой схеме.
территории, ориентировочная площадь территории)
[bookmark: sub_11001]1. Цель разработки документации по планировке территории:_____________________
________________________________________________________________________________
[bookmark: sub_11002]2. Предполагаемое   назначение   и  параметры развития   территории,
характеристики планируемого к размещению объекта (объектов)________________________
________________________________________________________________________________
[bookmark: sub_11003]3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории
________________________________________________________________________________
[bookmark: sub_11004]4. Источник  финансирования   работ по  подготовке документации   по
планировке территории____________________________________________________________
[bookmark: sub_11005]5. Обоснование   отсутствия    необходимости  выполнения  инженерных
изысканий для подготовки   документации   по  планировке   территории   и
достаточности материалов инженерных изысканий____________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных
_________________________________________________________________________
изысканий для подготовки документации по планировке территории отсутствует)
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления  государственной  (муниципальной)   услуги,
прошу предоставить:______________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления
_________________________________________________________________________
государственной (муниципальной) услуги).

_____________ ______________ ____________________________________________
(дата)        (подпись)                       (ФИО)

[bookmark: sub_11100]Схема границ проектирования
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Приложение № 6
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»

                          В______________________________________________
                            (наименование органа местного самоуправления,
                          _______________________________________________
                                   органа государственной власти
                          _______________________________________________
                                  субъекта Российской Федерации)
                          от_____________________________________________
(для заявителя юридического лица – полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)


Заявление
об утверждении документации по планировке территории


Прошу утвердить документацию по планировке  территории (указать  вид документации по планировке территории:   проект планировки   территории и проект межевания территории / проект   межевания территории) в  границах:
_________________________________________________________________________
Сведения о принятом решении о подготовке документации по  планировке территории______________________________________________________________.
К заявлению прилагаются следующие документы:
                         (указывается перечень прилагаемых документов)
Результат   предоставления   государственной (муниципальной) услуги,
прошу предоставить:______________________________________________________
                                                   (указать способ получения результата предоставления
_________________________________________________________________________
                                            государственной (муниципальной) услуги).

____________ ____________ _______________________________________________
(дата)                       (подпись)                         (ФИО)
[bookmark: sub_13000]





Приложение № 7
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»


[bookmark: _GoBack](фамилия, имя, отчество, место
жительства - для физических лиц;
полное наименование, место
нахождения, ИНН - для юридических лиц)

Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

от ______________№ ________________________

По   результатам   рассмотрения заявления  о   принятии решения    о подготовке документации   по   планировке   территории и   представленных документов______________________________________________________________________
                                               (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-
_________________________________________________________________________
заявителя, дата направления заявления)
принято решение   об отказе   в приеме    документов,  необходимых  для предоставления  государственной   (муниципальной)  услуги   "Подготовка и утверждение документации по планировке территории" в связи с:___________________________________
                                        (указываются основания отказа в приеме документов, необходимых
________________________________________________________________________________
                                     для предоставления государственной (муниципальной) услуги)
Дополнительно   информируем о возможности повторного   обращения   в орган, уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с заявлением о   предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)              _____________________________________
                                   (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)


Приложение № 8
к постановлению администрации
Пугачевского муниципального района
Саратовской области
от 22 апреля 2024 года № 478
«Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о подготовке документации
по планировке территории и её утверждении
на основании предложений физических
или юридических лиц»
Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной
процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в орган местного самоуправления


	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента
	До 1 рабочего дня


	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС / ПГС
	
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование);
назначение должностного лица, ответственного за
предоставление муниципальной  услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов (приложение №8)
	
	
	
	
	

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
регистрацию корреспонденции
	Орган местного самоуправления /МИС
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации
	в день
регистрации заявления и документов
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление
муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС/
ПГС / СМЭВ
	отсутствие документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении
государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы
(организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7 Административного
регламента, в том числе с использованием
СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	до 5 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС/ ПГС / СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых
для
предоставления муниципальной) услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов
	до 10 рабочих дней
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС / ПГС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.11
Административного регламента
	проект
результата
предоставления муниципальной услуги

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги

	принятие решения о
предоставления
муниципальной
услуги
	не более 1 рабочего дня
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги; Руководитель
органа местного самоуправления или иное
уполномоченное им лицо
	Орган местного самоуправления / МИС / ПГС

	
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (усиленной квалифицированной подписью руководителем органа местного самоуправления или иного уполномоченного им лица)


	
	Формирование
решения о
предоставлении
муниципальной
услуги
	до 1 часа
	
	
	
	

	Принятие решения об утверждении документации по планировке территории 

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в орган местного самоуправления

	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента
	до 1 рабочего дня

	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления / МИС / ПГС
	
	регистрация заявления и документов в ГИС
(присвоение номера и датирование);
назначение должностного лица,
ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Орган местного самоуправления /МИС
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации
	в день
регистрации заявления и документов
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС/
ПГС / СМЭВ
	отсутствие документов,
необходимых для предоставления
муниципальной услуги,
находящихся в
распоряжении
государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7 Административного
регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	до 5 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС/ ПГС / СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов
	до 20 рабочих дней со дня поступления документации по планировке территории
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления /МИС /ПГС
	основания отказа в предоставлении
муниципальной услуги,
предусмотренные пунктом 2.11
Административного
регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги либо
принятие решения о проведении проведение публичных слушаний или общественных
обсуждений

	соответствие документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления  муниципальной услуги, наличие оснований для проведения публичных слушания или общественных обсуждений
	проведение публичных слушаний или общественных обсуждений
	не более 1 месяца со дня оповещения жителей муниципального образования о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений до дня
опубликования
заключения о
результатах
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	
	
	подготовка протокола публичных слушаний или общественных обсуждений и заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги
	принятие решения о
предоставления
муниципальной
услуги
	не более 20 рабочих дней со дня
опубликования
заключения о
результатах
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений
	должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление
Муниципальной услуги; Руководитель
органа местного самоуправления или иное
уполномоченное им лицо

	Орган местного самоуправления / МИС / ПГС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (усиленной квалифицированной подписью руководителем органа местного самоуправления или иного
уполномоченного им лица)


	
	
	не более 20 рабочих дней со дня поступления документации по планировке территории в случае, если публичные слушания или общественные обсуждения не проводились
	
	
	
	

	
	формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	до 1 часа
	
	
	
	









