
 

от 28 августа 2024 года № 25 (200) 

 

Газета «Деловой вестник 

Пугачевского муниципального района»  
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

                                        от 21 августа 2024 года № 987 

 

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача справок о предоставляемой льготе 

по уплате земельного налога в бюджет муниципального 

образования города Пугачева Пугачевского 

муниципального района Саратовской области» 

 

В соответствии с Уставом Пугачевского муниципального района админи-

страция Пугачевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок о предоставляемой льготе по уплате 

земельного налога в бюджет муниципального образования города Пугачева 

Пугачевского муниципального района Саратовской области». 

2.Признать утратившими силу постановления администрации Пугачевского 

муниципального района Саратовской области: 

от 20 февраля 2019 года № 183 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о пре-доставляемой 

льготе по уплате земельного налога в бюджет муниципального образования 

города Пугачева Пугачевского муниципального района Саратовской области»; 

от 3 октября 2019 года № 1110 «О внесении изменения в постановление 

администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 

20 февраля 2019 года № 183»; 

от 12 мая 2022 года № 465 «О внесении изменения в постановление 

администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 

20 февраля 2019 года № 183»; 

 



от 2 июня 2022 года № 579 «О внесении изменения в постановление 

администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 

20 февраля 2019 года № 183»; 

от 31 августа 2022 года № 948 «О внесении изменения в постановление 

администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 

20 февраля 2019 года № 183». 

3.Отделу информации, анализа и общественных отношений администрации 

Пугачевского муниципального района опубликовать настоящее постановление, 

разместив его на официальном сайте администрации Пугачевского 

муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет и 

в газете «Деловой вестник Пугачевского муниципального района». 

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава Пугачевского 

муниципального района                А.В.Янин 
 

 

 

                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Пугачевского муниципального 

района Саратовской области 

от 21 августа 2024 года № 987 

 

Административный регламент 

 администрации Пугачевского муниципального района по представлению 

муниципальной услуги «Выдача справок о предоставляемой льготе по 

уплате земельного налога в бюджет муниципального образования города 

Пугачева Пугачевского муниципального района Саратовской области» 

 

I.Общие положения 
 

1.1.Административный регламент регулирует порядок предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок о предоставляемой льготе по уплате 

земельного налога в бюджет муниципального образования города Пугачева 

Пугачевского муниципального района Саратовской области» (далее - 

Административный регламент) определяет сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявители) 

являются физические лица, имеющие на территории муниципального 

образования города Пугачева земельный участок в собственности, 

расположенный в кварталах, подтапливаемых грунтовыми водами.  

1.2.1.Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 

1.2. настоящего Административного регламента, действующие на основании 

доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее 

– представитель Заявителя). 

1.3.Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1.Вариант определяется в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к 

настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в 

таблице № 1 приложения № 1 общих признаков заявителя, а также из результата 

предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился 

указанный заявитель. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной  услуги 

 

Выдача справок о предоставляемой льготе по уплате земельного налога в 

бюджет муниципального образования города Пугачева Пугачевского муници-

пального района Саратовской области (далее – Муниципальная услуга). 



 

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется специалистами отдела жилищно-

коммунального хозяйства администрации Пугачевского муниципального района 

(далее – Отдел).  

2.2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется обособленным 

подразделением государственного автономного учреждения Саратовской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» в городе Пугачеве (далее - МФЦ) в порядке, предус-

мотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией 

Пугачевского муниципального района Саратовской области (далее – Согла-

шение о взаимодействии). 

 

2.3.Результат предоставления  муниципальной услуги 

 

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1.1. при обращении заявителя завыдачей справки о предоставляемой льготе 

по уплате земельного налога в бюджет муниципального образования города 

Пугачева Пугачевского муниципального района Саратовской области: 

выдача справки о предоставляемой льготе по уплате земельного налога в бюджет 

муниципального образования города Пугачева Пугачевского муниципального 

района Саратовской области (далее по тексту - справка о предоставляемой 

льготе); 

отказ в выдаче справки о предоставляемой льготе. 

2.3.1.2. при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в результате предоставления муниципальной услуги: 

замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен 

заявителем (его представителем) в Отделе на личном приеме, посредством 

почтового отправления или в МФЦ. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в Отделе. 

2.4.2. В случае предоставления заявителем документов, через МФЦ срок выдачи 

(направления) результата предоставления услуги заявителю исчисляется со дня 

передачи МФЦ таких документов в Администрацию. 

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

 



2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги 

 

 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников размещены на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://pugachev-

adm.gosuslugi.ru/), а также на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru/). 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предостав-

ления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, 

которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, определяется для каждого варианта и приведен в их описании, 

содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента. 

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в 

приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приведены в 

подразделах настоящего административного регламента, содержащих описания 

вариантов предоставления муниципальной услуги.  

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяется для 

каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 

настоящего Административного регламента. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги 

не предусмотрено. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их 

описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регла-

мента. 

 

http://www.gosuslugi.ru/


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

2.9.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

2.9.2. Информация об отсутствии государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги содержится на ЕПГУ. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации 

и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не 

должно превышать 15 минут.  

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 

одного рабочего дней с момента поступления в Отдел. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, 

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем доку-ментов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также требования к обеспечению доступности для инвалидов ука-занных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте Админи-

страции в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(https://pugachev-adm.gosuslugi.ru/), а также на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru/). 

 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том 

числе  доступности электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на 

получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевре-

менности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной 



услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, 

необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования 

заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 

результата предоставления муниципальной услуги размещены на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (https://pugachev-adm.gosuslugi.ru/), а также на ЕПГУ 

(http://www.gosuslugi.ru/). 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

2.14.3.  Информационные системы, используемые для предоставления 

муниципальной услуги - Федеральная государственная информационная система 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ). 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

3.1.1. При обращении заявителя завыдачей справки о предоставляемой льготе по 

уплате земельного налога в бюджет муниципального образования города 

Пугачева Пугачевского муниципального района Саратовской области: 

Вариант 1: физическое лицо, Заявитель; 

Вариант 2: физическое лицо, представитель Заявителя. 

3.1.2. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в результате предоставления муниципальной услуги: 

Вариант 3: физическое лицо, Заявитель; 

Вариант 4: физическое лицо, представитель Заявителя. 

3.1.3. Возможность оставления запроса на предоставление муниципальной 

услуги без рассмотрения не предусмотрена. 

 

3.2. Профилирование заявителя  

 

3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого 

устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого 

он обратился, а также признаки Заявителя. Вопросы, направленные на 

определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

Профилирование осуществляется в Отделе при личном обращении, а также в 

МФЦ, в случае обращения заявителя в МФЦ. 



3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 

определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии 

с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует 

одному варианту. 

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются 

Администрацией в общедоступном для ознакомления месте. 

 

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.3.1. Вариант 1. 

 

3.3.1.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

выдача справки о предоставляемой льготе по уплате земельного налога в бюджет 

муниципального образования города Пугачева Пугачевского муниципального 

района Саратовской области; 

отказ в выдаче справки о предоставляемой льготе. 

3.3.1.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Феде-рации 

(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры 

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги); 

8) распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.1.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 
 

 

 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 



 

3.3.1.4. Представление заявителем документов и заявления осуществляется в 

Отделе, почтовым отправлением в адрес Администрации, в МФЦ. 

3.3.1.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие 

документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги, по форме, согласно 

приложению № 2 настоящего Административного регламента; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - заявление, заполненное в соответствии с 

формой, приведенной в приложении № 2; 

правоустанавливающие документы на земельный участок, если сведения о них 

отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним. 

Требования к предъявляемому документу: 

при личной подаче в Администрацию или в МФЦ - копия документа с 

одновременным предъявлением оригинала; 

при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной 

подписью заявителя. Копия документа должна содержать надпись «Копия 

верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату 

заверения. 

3.3.1.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так какони 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия: 

сведения из Единого государственного реестра недвижимости. 

3.3.1.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Админи-

страцию на личном приеме в Отделе, через МФЦ, почтовым отправлением. 

3.3.1.8. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 

посредством направления почтового отправления с описью вложения и 

уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя; 

3.3.1.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

документы исполнены карандашом; 

тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, 

отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются 

подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления; 

не представлены (или представлены в неполном объеме) документы, наличие 

которых необходимо для получения муниципальной услуги (пункт 3.3.1.5. 

настоящего Административного регламента). 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

3.3.1.10. Возможность получения муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ, не предусмотрена. 
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3.3.1.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона      № 

210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.1.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Отделе 

– 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.1.13. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление 

следующих межведомственных информационных запросов: 

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости», направляемый в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии (Росреестр). 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 

предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней. 

3.3.1.14. Общий срок осуществления межведомственного электронного 

взаимодействия составляет 2 рабочих дня. 

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.1.15. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.1.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

представление заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.1.5. настоящего Админи-

стративного регламента неуполномоченным лицом; 

непредставление документов, указанных в пункте 3.3.1.5. настоящего 

Административного регламента; 

представлены документы, которые не подтверждают право физических лиц для 

предоставления льготы. 

3.3.1.17. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня полу-

чения Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 
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3.3.1.18. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа, в соответствии с 

приложением №4 к настоящему административному регламенту, в зависимости 

от выбранного способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа,  который заявитель получает при личном 

обращении в Отдел, в МФЦ либо посредством почтовой связи. 

3.3.1.19. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1.20. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.3.1.21. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) 

 

3.3.1.22. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Россий-

ской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 

Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.1.23. Распределение после принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

3.3.2. Вариант 2. 

 

3.3.2.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

выдача справки о предоставляемой льготе по уплате земельного налога в бюджет 

муниципального образования города Пугачева Пугачевского муниципального 

района Саратовской области; 

отказ в выдаче справки о предоставляемой льготе. 



3.3.2.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации 

(за исключением требований, которые проверяются в рамках про-цедуры 

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги); 

8) распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.2.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.3.2.4. Предоставление представителем Заявителязаявления и доку-ментов 

осуществляется в Отделе, почтовым отправлением в адрес Администрации, 

МФЦ. 

3.3.2.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие 

документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги, по форме, согласно 

приложению № 2 настоящего Административного регламента; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - заявление, заполненное в соответствии с 

формой, приведенной в приложении № 2; 

правоустанавливающие документы на земельный участок, если сведения о них 

отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним. 

Требования к предъявляемому документу: 

при личной подаче в Администрацию или в МФЦ - копия документа с 

одновременным предъявлением оригинала; 

при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной 

подписью заявителя. Копия документа должна содержать надпись «Копия 

верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату 

заверения. 



копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя; 

Требования, предъявляемые к документу: 

при личной подаче в Администрацию или МФЦ - копия документа с 

одновременным предъявлением оригинала; 

при направлении почтовым отправлением - копия.  

При этом копия документа, выданного заявителем, являющимся физическим 

лицом, заверяется нотариально; 

3.3.2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые представитель Заявителя вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

 сведения из Единого государственного реестра недвижимости. 

3.3.2.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Админист-

рацию на личном приеме в Отделе, через МФЦ, почтовым отправлением. 

3.3.2.8. Способами установления личности (идентификации) представителя 

заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 

посредством направления почтового отправления с описью вложения и 

уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя; 

3.3.2.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов: 

документы исполнены карандашом; 

тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, 

отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются 

подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления; 

не представлены (или представлены в неполном объеме) документы, наличие 

которых необходимо для получения муниципальной услуги (пункт 3.3.2.5. 

настоящего Административного регламента). 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

3.3.2.10. Возможность получения муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.2.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона     № 

210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Отделе 

– 1 рабочий день. 

 

 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.2.13. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление 

следующих межведомственных информационных запросов: 
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межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости», направляемый в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии (Росреестр). 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 

предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней. 

3.3.2.14. Общий срок осуществления межведомственного электронного 

взаимодействия составляет 2 рабочих дня. 

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.2.15. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

предоставление заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.2.5. настоящего Админист-

ративного регламента, неуполномоченным лицом; 

непредставление документов, указанных в пункте 3.3.2.5. настоящего 

Административного регламента; 

представлены документы, которые не подтверждают право физических лиц для 

предоставления льготы. 

3.3.2.17. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осу-

ществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.2.18. Представителю Заявителя в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в 

соответствии с приложением №4 к настоящему административному регла-

менту, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в Отделе, в МФЦ либо посредством почтовой связи. 

3.3.2.19. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.2.20. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 



 

3.3.2.21. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) 

 

3.3.2.22. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Россий-

ской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 

Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.2.23. Распределение после принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

3.3.3. Вариант 3. 

 

3.3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации 

(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры 



принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги); 

8) распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.3.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.3.3.4. Представление заявителем заявления и документов, содержащих 

опечатки и (или) ошибоки заявления об исправлении выданных документов 

предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством личного 

обращения в Администрацию. 

3.3.3.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие 

документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

а) заявление об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги, содержащих опечатки и (или) ошибок (с указанием на 

их описание) (в соответствии с приложением №3); 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа с подписью 

заявителя. 

б) оригинал выданных документов предоставления муниципальной услуги, 

содержащих опечатки и (или) ошибок; 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса. 

3.3.3.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так какони 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия настоящим вариантом не предусмотрены. 

3.3.3.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Админи-

страцию на личном приеме в Отделе, в МФЦ. 

3.3.3.8. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе, в МФЦ - документ, удостоверяющий личность. 

3.3.3.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, 

предусмотренным подразделом 3.3.3.5.  Административного регламента; 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги; 



некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, 

неправильное либо неполное заполнение); 

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 

силу; 

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

представленные документы не читаемы, электронные копии документов не 

позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать 

реквизиты документа; 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 

с нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от              6 апреля 

2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.3.3.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу не предусмотрено. 

3.3.3.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона № 

210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.3.12. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.3.13. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.3.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.3.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

настоящем варианте не предусмотрено. 

3.3.3.16. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
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осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.3.17. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа, в соответствии с 

приложением №4 к настоящему административному регламенту, в зависимости 

от выбранного способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.3.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

 

3.3.3.20. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) 

 

 

3.3.3.21. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Россий-

ской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 

Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.3.22. Распределение после принятия решения о предоставлении муни-

ципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 



земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

3.3.4. Вариант 4. 

 

3.3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации 

(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры 

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги); 

8) распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.4.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.3.4.4. Предоставление представителем Заявителя заявления и документов, 

содержащих опечатки и (или) ошибок и заявления об исправлении выданных 

документов предоставления муниципальной услуги осуществляется 

посредством личного обращения в Администрацию. 

3.3.4.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие 

документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

а) заявление об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги, содержащих опечатки и (или) ошибок (с указанием на 

их описание) (в соответствии с приложением №3); 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа. 

б) оригинал выданных документов предоставления муниципальной услуги, 

содержащих опечатки и (или) ошибок; 



Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса;  

в) копия документа, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если 

Заявитель обратился через представителя). 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса;  

3.3.4.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так какони 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия настоящим вариантом не предусмотрены. 

3.3.4.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Админи-

страцию на личном приеме в Отделе, в МФЦ. 

3.3.4.8. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе, в МФЦ - документ, удостоверяющий личность. 

3.3.4.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

подача представителем Заявителя документов, не соответствующих 

требованиям, предусмотренным подразделом 3.3.4.5. Административного 

регламента; 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, 

неправильное либо неполное заполнение); 

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 

силу; 

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

представленные документы не читаемы, электронные копии документов не 

позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать 

реквизиты документа; 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 

с нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от              6 апреля 

2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 



3.3.4.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу не предусмотрено. 

3.3.4.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона      № 

210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.4.12. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.4.13. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.4.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.4.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

настоящем варианте не предусмотрено. 

3.3.4.16. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.4.17. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от 

выбранного способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа, в соответствии с приложением №4 к настоящему 

административному регламенту, который заявитель получает при личном 

обращении в Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.4.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.3.4.20. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 
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варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) 

 

3.3.4.21. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Россий-

ской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 

Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.4.22. Распределение после принятия решения о предоставлении муни-

ципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений  

 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 

соблюдения должностными лицами Администрации, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Администра-

тивного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федера-

ции и Саратовской области, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги.  

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль за 

предоставлением муниципальной услуги, устанавливается распоряжением 

Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 



предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) 

Администрации. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании 

полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При 

проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы 

(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному 

обращению заявителя. 

4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги глава Пугачевского муниципального района на осно-

вании предложений должностных лиц профильного структурного подразде-

ления создает комиссию и утверждает ее состав распоряжением. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки произвольной 

формы, в которой отмечаются выявленные несоответствия настоящему 

Административному регламенту и предложения по их устранению. 

Справку подписывает председатель комиссии и утверждает глава Пугачевского 

муниципального района. 

4.2.4. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в 

установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава 

Пугачевского муниципального района рассматривает вопрос о привлечении 

виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность 

за предоставление муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность за соблюдение должностными лицами 

требований настоящего Административного регламента закрепляется в 

должностных регламентах, утверждаемых главой Пугачевского муниципаль-

ного района. 

Должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование 

граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и 

доступность проведенного консультирования. 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность: 

за правильность выполнения административных процедур по приему и 

рассмотрению документов, правильность оформления документов по пре-

доставлению муниципальной услуги, правильность вынесенного соответствую-

щего решения; 



за соблюдение сроков и качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственный за делопроизводство несет персональную ответственность за 

прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов 

адресатам в установленные Административным регламентом сроки. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами, ответственными за прием и 

подготовку документов, осуществляет глава Пугачевского муниципального 

района. 

4.4.2. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за 

предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса 

соответствующей информации при условии, что она не является конфиден-

циальной. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 

16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

государственных или муниципальных служащих, работников 

 

5.1. В случае нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной 

услуги заявитель вправе подать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке на 

решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих (далее - 

жалоба). 

5.2. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

осуществляется посредством размещения информации на ЕПГУ, на 

официальном сайте Администрации, на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, при личном обращении в Админи-

страцию. 

5.3. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных 

служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается 

руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  

руководителю многофункционального центра - на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме 

электронного документа. 

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя, а также направлена 

с использованием: 

почтовой связи; 



электронной почты; 

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг — ФГИС ДО (https://do.gosuslugi.ru/). 
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к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача справок о предоставляемой 
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Пугачевского муниципального района 

Саратовской области» 

 

 

  

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления  

муниципальной услуги  

 

Таблица 1. Перечень признаков заявителей 

 

№ п/п Признак Заявителя Значение признака Заявителя 

1 Заявитель обратился 

самостоятельно или через 

представителя 

1. Самостоятельно 

2. Через представителя 

2 За какой услугой обратился 

Заявитель 

1.Выдача справок о предоставляемой 

льготе по уплате земельного налога в 

бюджет муниципального образования 

города Пугачева Пугачевского муни-

ципального района Саратовской 

области 

2.Исправление опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в результате 

предоставления муниципальной услуги 

 

 

Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

№ 

п/п 

Признак Заявителя Вариант предоставления 

услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей справки о 

предоставляемой льготе по уплате земельного 

налога в бюджет муниципального образования 

города Пугачева Пугачевского муниципаль-

ного района Саратовской области 

Вариант № 1 

2 Представитель Заявителя обратился за вы-

дачей справки о предоставляемой льготе по 

уплате земельного налога в бюджет муни-

ципального образования города Пугачева Пу-

Вариант № 2 



гачевского муниципального района Саратов-

ской области 

3 Заявитель обратился за исправлением опечаток 

и (или) ошибок, допущенных в результате 

предоставления муниципальной услуги 

Вариант № 3 

4 Заявитель обратился через представителя за 

исправлением опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в результате предоставления 

муниципальной услуги 

Вариант № 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача справок о  

предоставляемой льготе по уплате 

земельного налога в бюджет 

муниципального образования  

города Пугачева Пугачевского  

муниципального района 

Саратовской области» 
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Главе Пугачевского муниципального района 

__________________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя) 

от ________________________________________ 
                                            (Ф.И.О. заявителя) 

__________________________________________, 
проживающего(ей) по адресу: 

___________________________________________ 
телефон (при наличии): 

___________________________________________ 

 

 

 

Заявление 
 

 

 

Прошу предоставить льготу по уплате земельного налога в бюджет 

муниципального образования город Пугачева Пугачевского муниципального 

района Саратовской области за _____ год за земельный участок, рас-положенный 

по адресу: _____________________________________________, 

____________________________________________________________________, 
                            (адрес земельного участка)                                         (площадь земельного участка) 

и выдать справку о предоставленной льготе по уплате земельного налога в 

бюджет муниципального образования город Пугачев, Пугачевского муници-

пального района Саратовской области. 

Приложение:копии правоустанавливающих документов на земельный участок. 

 

Дата: ___________ 

 

Подпись: ________  _______________________ 
                                                     (расшифровка подписи) 
 

 

 

 



  

 

 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача справок о  

предоставляемой льготе по уплате 

земельного налога в бюджет 

муниципального образования 

города Пугачева Пугачевского  

муниципального района 

Саратовской области» 

 

 

В администрацию Пугачевского 

муниципального района Саратовской 

области 

413720, город Пугачев, ул.Пушкинская, 

280 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

 

1.  Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в постановлении 

администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 

«__» __________ 20__ г. № _________ 

2. Описание допущенной опечатки и (или) ошибки 

____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Приложение: 

____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

 

    _______________________ _________________________________________ 

                                                                        (Ф.И.О. подпись) 

 

 

   Дата подачи заявления «__» ___________ 202_ г. 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок о  

 предоставляемой льготе по уплате 

земельного налога в бюджет 

муниципального образования               

города Пугачева Пугачевского  

муниципального района 

Саратовской области» 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 

ул.Топорковская, д.17, г.Пугачев, Саратовская область, 413720 

тел.: (884574) 2-33-30,  

«___»___________ 20__ г. № ______________ 

на № ___________ от «__»__________20__ г. 

 

 

Справка 

 

 Выдана гражданину(ке): ________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

в том, что ему(ей) предоставлена льгота по уплате земельного налога в бюджет 

муниципального образования город Пугачев Пугачевского муниципального района 

Саратовской области в соответствии с решением Совета муниципального 

образования города Пугачева от 23 октября 2015 года № 165 «Об освобождении от 

уплаты земельного налога на территории муниципального образования города 

Пугачева Саратовской области» за ____ год, за земельный участок, расположенный 

по адресу: 

 

__________________________________________________________________ 
(адрес земельного участка) 

 

__________________________________________________________________ 
(площадь земельного участка) 

 

________________ ____________  _____________________________________ 
(должность)                          (подпись)           (фамилия, имя, отчество) 

 

М.П. 
 

 

http://www.garant.ru/hotlaw/peter/310624/#1000
consultantplus://offline/ref=7CFB4E21B23391F32581D6DA42864F484AF52E8848EE1BD2C80F6A741F8F2E6CCC80AFB140E082BF239DBE920625FF63q0m6L


  

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

                                         от 22 августа 2024 года № 989 

 

 

О внесении изменения в постановление администрации 

Пугачевского муниципального района Саратовской области 

от 28 декабря 2023 года № 1642 

 

 

В соответствии с Уставом Пугачевского муниципального района администрация 

Пугачевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести в постановление администрации Пугачевского муниципального района 

Саратовской области от 28 декабря 2023 года № 1642 «Об утверждении 

административного регламента администрации Пугачевского муниципального 

района по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос, 

обрезку зеленых насаждений на территории муниципального образования города 

Пугачева Саратовской области» следующее изменение: 

приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению. 

2.Отделу информации анализа и общественных отношений администрации 

Пугачевского муниципального района опубликовать настоящее постановление, 

разместив его на официальном сайте администрации Пугачевского 

муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет и в 

газете «Деловой вестник Пугачевского муниципального района». 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава Пугачевского 

муниципального района                А.В.Янин 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Пугачевского муниципального 

района Саратовской области 

от 22 августа 2024 года № 989 

 

 

Административный регламент 

 администрации Пугачевского муниципального района по представлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос, обрезку зеленых 

насаждений на территории муниципального образования города Пугачева 

Саратовской области» 
 

 

I.Общие положения 

 

 

1.1. Административный регламент регулирует порядок предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос, обрезку зеленых насаждений 

на территории муниципального образования города Пугачева Саратовской 

области»  (далее - Административный регламент) определяет сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица (далее – Заявители). 

1.2.1.Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 

1.2. настоящего Административного регламента, действующие на основании 

доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – 

представитель Заявителя). 

1.3.Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии 

с вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1. Вариант определяется в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к 

настоящему Административному регламенту, исходя из установленныхв таблице № 

1 приложения № 1 общих признаков Заявителя, а также из результата 

предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился 

указанный Заявитель. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной  услуги 

 

Выдача разрешений на снос, обрезку зеленых насаждений на территории 

муниципального образования города Пугачева Саратовской области (далее – 

муниципальная услуга). 

 

 



  

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пугачевского 

муниципального района Саратовской области (далее – Администрация) в лице 

отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации (далее – Отдел). 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

 

 

2.3.Результат предоставления  муниципальной услуги 

 

 

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

разрешение на снос (обрезку) зеленых насаждений (документ на бумажном 

носителе или в форме электронного документа); 

отказ в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе 

или в форме электронного документа). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен 

заявителем (его представителем) в Отделе на личном приеме, посредством 

почтового отправления или в электронной форме через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ). 

2.3.3. При оказании муниципальной услуги в электронной форме указанные 

решения направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

 
 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников размещены на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://pugachev-adm.gosuslugi.ru/), а 

также на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru/). 

 

 

 

 

http://www.gosuslugi.ru/


  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в 

разделе 3 настоящего Административного регламента. 

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 

№ 2 настоящему административному регламенту. 

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приведены в 

подразделах настоящего административного регламента, содержащих описания 

вариантов предоставления муниципальной услуги.  

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяется для 

каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего 

Административного регламента. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их 

описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

2.9.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

2.9.2. Информация об отсутствии государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги содержится на ЕПГУ. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 



  

Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и 

получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не 

должно превышать 15 минут.  

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги 

Срок регистрации полученных от заявителя документов – в течение 3 дней с даты 

поступления заявления с комплектом документов в Отдел. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, 

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов размещены на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://pugachev-adm.gosuslugi.ru/), а 

также на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru/). 
 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги 

 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе  

доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной 

услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления 

муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления 

муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов 

совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения 

муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе 

предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте 

Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(https://pugachev-adm.gosuslugi.ru/), а также на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru/). 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 



  

2.14.3.  Информационные системы, используемые для предоставления 

муниципальной услуги: ЕПГУ. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  

 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

3.1.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос, обрезку зеленых насаждений на территории 

муниципального образования города Пугачева Саратовской области»: 

Вариант 1: физическое лицо, Заявитель;  

Вариант 2: физическое лицо, представитель Заявителя;  

Вариант 3: юридическое лицо, Заявитель; 

Вариант 4: юридическое лицо, представитель Заявителя; 

3.1.2. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в результате предоставления муниципальной услуги: 

Вариант 5: физическое лицо, Заявитель;  

Вариант 6: физическое лицо, представитель Заявителя; 

Вариант 7: юридическое лицо, Заявитель;  

Вариант 8: юридическое лицо, представитель Заявителя; 

3.1.3. Настоящим Административным регламентом не предусмотрен вариант, 

необходимый для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги.  

3.1.4. Возможность оставления запроса на предоставление муниципальной услуги 

без рассмотрения не предусмотрена. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

  

3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого 

устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он 

обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение 

признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему 

Административному регламенту. 

Профилирование осуществляется: 

а) с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности); 

б) в Отделе при личном обращении. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 

определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с 

настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует 

одному варианту. 

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются 

Администрацией в общедоступном для ознакомления месте. 

 

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

муниципальной услуги 

 



  

3.3.1. Вариант 1. 

 

3.3.1.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

а) разрешение на снос (обрезку) зеленых насаждений; 

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.1.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.1.4. Представление заявителем документов и заявления осуществляется 

посредством ЕПГУ, в Отделе, почтовым отправлением в адрес Администрации. 

Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - заявление, заполненное в соответствии с формой, 

приведенной в приложении № 2; 

в случае представления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ 

заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме. 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из 

следующих способов направления результата предоставления государственной 

услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в Администрации либо с использованием услуг операторов 

почтовой связи; 



  

дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием 

ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его 

вырубки); 

документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) 

адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с 

указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), 

подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений); 

заключение специализированной организации о нарушении естественного 

освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания 

надзорных органов); 

заключение специализированной организации о нарушении строительных, 

санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых 

насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и 

правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 

задание на выполнение инженерных изысканий инженерно-геологических 

изысканий. 

Требования к предъявляемым документам: 

при подаче в бумажной форме - копия документа с одновременным предъявлением 

оригинала; 

при подаче в электронной форме - электронная копия, заверенная электронной 

подписью; 

при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной 

подписью заявителя. Копия документа должна содержать надпись «Копия верна», 

личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения. 

3.3.1.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации не предусмотрены. 

3.3.1.6. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе, посредством почтового отправления или в электронной 

форме через личный кабинет на ЕПГУ. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.1.7. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность; 

посредством направления почтового отправления с описью вложения и 

уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя; 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 

3.3.1.8. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

3.3.1.8.1. основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

представленных посредством ЕПГУ, являются: 



  

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное 

заполнение); 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. Отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

3.3.1.8.2. основания для отказа в приеме документов, представленных на бумажном 

носителе: 

представление документов, не соответствующих требованиям законодательства 

Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию; 

непредставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и 

сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.1.9. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

3.3.1.10. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

3.3.1.11. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

а) посредством ЕПГУ - 1 рабочий день; 

б) в Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.1.12. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие. 

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.1.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 



  

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.1.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к немудокументах; 

несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, 

представленных Заявителем; 

выявление возможности сохранения зеленых насаждений; 

несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или 

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 

запрос подан неуполномоченным лицом. 

3.3.1.15. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.1.16. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного 

способа, указанного в запросе:  

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью главы Пугачевского муниципального района, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, посредством которого были 

поданы документы;  

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в Отделе, либо 

посредством почтовой связи.  

3.3.1.17. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.1.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.1.19. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.1.20. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 



  

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.1.21. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

3.3.1. Вариант 2. 

 

3.3.2.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

а) разрешение на снос (обрезку) зеленых насаждений; 

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.2.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.2.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.2.4. Представление Представителем заявителя документов и заявления 

осуществляется посредством ЕПГУ, в Отделе, почтовым отправлением в адрес 

Администрации. 



  

Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые представитель Заявителя должен представить самостоятельно: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - заявление, заполненное в соответствии с формой, 

приведенной в приложении № 2. 

В случае представления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ 

заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме; 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из 

следующих способов направления результата предоставления государственной 

услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в Администрации либо с использованием услуг операторов 

почтовой связи; 

документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от 

имени Заявителя; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью 

нотариуса; 

при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием 

ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его 

вырубки); 

 документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) 

адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с 

указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), 

подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений); 

заключение специализированной организации о нарушении естественного 

освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания 

надзорных органов); 

заключение специализированной организации о нарушении строительных, 

санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых 

насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и 

правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 

задание на выполнение инженерных изысканий инженерно-геологических 

изысканий. 

Требования к предъявляемым документам: 

при подаче в бумажной форме - копия документа с одновременным предъявлением 

оригинала; 

при подаче в электронной форме - электронная копия, заверенная электронной 

подписью; 

при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной 

подписью заявителя. Копия документа должна содержать надпись «Копия верна», 

личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения; 



  

3.3.2.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые представитель Заявителя  вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации не предусмотрены. 

3.3.2.6. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе, посредством почтового отправления или в электронной 

форме через личный кабинет на ЕПГУ. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.2.7. Способами установления личности (идентификации) представителя 

Заявителя при взаимодействии: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность; 

посредством направления почтового отправления с описью вложения и 

уведомлением о вручении - собственноручная подпись представителя Заявителя; 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность уполномоченного представителя, формируются при 

подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.2.8. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов: 

3.3.2.8.1. основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

представленных посредством ЕПГУ: 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное 

заполнение); 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. Отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

3.3.2.8.2. основания для отказа в приеме документов, представленных на бумажном 

носителе: 

представление документов, не соответствующих требованиям законодательства 

Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию; 

непредставление (предоставление не в полном объеме) Представителем заявителя 

документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



  

3.3.2.9. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

3.3.2.10. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

3.3.2.11. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

а) посредством ЕПГУ - 1 рабочий день; 

б) в Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.2.12. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.2.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

3.3.2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к немудокументах; 

несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, 

представленных Представителем Заявителя; 

выявление возможности сохранения зеленых насаждений; 

несоответствие документов, представляемых Представителем Заявителя, по форме 

или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 

запрос подан неуполномоченным лицом. 

3.3.2.15. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.2.16. Представителю Заявителя в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в 

зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:  

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью главы Пугачевского муниципального района, 

направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, посредством которого были 

поданы документы;  



  

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который представитель Заявителя получает при личном обращении в 

Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.2.17. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.2.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.2.19. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.2.20. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.2.21. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

 

3.3.3. Вариант 3. 

 

3.3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

а) разрешение на снос (обрезку) зеленых насаждений; 

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 



  

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о Заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

Заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении Заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.3.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.3.4. Представление заявителем документов и заявления осуществляется 

посредством ЕПГУ, в Отделе, почтовым отправлением в адрес Администрации. 

Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - заявление, заполненное в соответствии с формой, 

приведенной в приложении № 2. 

В случае представления Заявителем заявления в электронной форме посредством 

ЕПГУ заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме; 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из 

следующих способов направления результата предоставления государственной 

услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в Администрации либо с использованием услуг операторов 

почтовой связи; 

выписка из учредительных документов заявителя, в соответствии с которыми 

руководитель или другое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности (при подаче заявления посредством ЕПГУ: скан-образ). 

дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием 

ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его 

вырубки); 

 документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) 

адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с 

указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), 

подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений); 



  

заключение специализированной организации о нарушении естественного 

освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания 

надзорных органов); 

заключение специализированной организации о нарушении строительных, 

санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых 

насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и 

правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 

задание на выполнение инженерных изысканий инженерно-геологических 

изысканий. 

Требования к предъявляемым документам: 

при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью 

уполномоченного лица и печатью организации (при наличии); 

при подаче в электронной форме - электронная копия, заверенная электронной 

подписью уполномоченного лица; 

при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной 

подписью уполномоченного представителя. Копия документа должна содержать 

надпись «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, 

фамилия), дату заверения, печать юридического лица; 

3.3.3.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации не предусмотрены. 

3.3.3.6. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе, посредством почтового отправления или в электронной 

форме через личный кабинет на ЕПГУ. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.3.7. Способами установления личности (идентификации) Заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность; 

посредством направления почтового отправления с описью вложения и 

уведомлением о вручении - собственноручная подпись Заявителя; 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной 

записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

3.3.3.8. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

3.3.3.8.1. основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

представленных посредством ЕПГУ, являются: 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное 

заполнение); 



  

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. Отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

3.3.3.8.2. Основания для отказа в приеме документов, представленных на 

бумажном носителе, является: 

представление документов, не соответствующих требованиям законодательства 

Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию; 

непредставление (предоставление не в полном объеме) Заявителем документов и 

сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3.9. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

3.3.3.10.Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) 

режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ. 

3.3.3.11. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

а) посредством ЕПГУ - 1 рабочий день; 

б) в Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.3.12. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.3.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.3.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к немудокументах; 



  

несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, 

представленных Заявителем; 

выявление возможности сохранения зеленых насаждений; 

несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме 

илисодержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 

запрос подан неуполномоченным лицом. 

3.3.3.15. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.3.16. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного 

способа, указанного в запросе:  

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью главы Пугачевского муниципального района Саратовской 

области, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, посредством 

которого были поданы документы;  

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в Администрацию, 

либо посредством почтовой связи.  

3.3.3.17. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.3.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.3.19. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.3.20. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих Заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

Заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 



  

Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.3.21. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении Заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

3.3.4. Вариант 4. 

 

3.3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

а) разрешение на снос (обрезку) зеленых насаждений; 

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о Заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

Заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.4.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.4.4. Представление представителем Заявителя документов и заявления 

осуществляется посредством ЕПГУ, в Отделе, почтовым отправлением в адрес 

Администрации. 

Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые представитель Заявителя должен представить самостоятельно: 

  заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - заявление, заполненное в соответствии с формой, 

приведенной в приложении № 2. 



  

В случае представления представителем Заявителя заявления в электронной форме 

посредством ЕПГУ заявление заполняется путем внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в 

иной форме; 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из 

следующих способов направления результата предоставления муниципальной 

услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в Администрации либо с использованием услуг операторов 

почтовой связи; 

выписка из учредительных документов заявителя, в соответствии с которыми 

руководитель или другое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности (при подаче заявления посредством ЕПГУ: скан-образ); 

копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (при 

подаче заявления посредством ЕПГУ: скан-образ). 

Требования к предъявляемому документу: 

при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью 

руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса; 

при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная 

усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации 

или нотариуса. 

дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием 

ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его 

вырубки); 

 документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) 

адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с 

указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), 

подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений); 

заключение специализированной организации о нарушении естественного 

освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания 

надзорных органов); 

заключение специализированной организации о нарушении строительных, 

санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых 

насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и 

правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 

задание на выполнение инженерных изысканий инженерно-геологических 

изысканий. 

Требования к предъявляемым документам: 

при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью 

уполномоченного лица и печатью организации (при наличии); 

при подаче в электронной форме - электронная копия, заверенная электронной 

подписью уполномоченного лица; 

при направлении почтовым отправлением - копия документа, заверенная личной 

подписью уполномоченного представителя. Копия документа должна содержать 

надпись «Копия верна», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, 

фамилия), дату заверения, печать юридического лица; 



  

3.3.4.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые представитель Заявителя вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации не предусмотрены. 

3.3.4.6. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе, посредством почтового отправления или в электронной 

форме через личный кабинет на ЕПГУ. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.4.7. Способами установления личности (идентификации) представителя 

Заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность; 

посредством направления почтового отправления с описью вложения и 

уведомлением о вручении - собственноручная подпись Заявителя; 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность уполномоченного представителя, формируются при 

подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.4.8. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

3.3.4.8.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

представленных посредством ЕПГУ, являются: 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное 

заполнение); 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. Отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

3.3.4.8.2. основания для отказа в приеме документов, представленных на бумажном 

носителе, является: 

представление документов, не соответствующих требованиям законодательства 

Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию; 

непредставление (предоставление не в полном объеме) Представителем заявителя 

документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



  

3.3.4.9. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

3.3.4.10. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

3.3.4.11. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления Услуги: 

а) посредством ЕПГУ - 1 рабочий день; 

б) в Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.4.12. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.4.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.4.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к немудокументах; 

несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, 

представленных Представителем Заявителя; 

выявление возможности сохранения зеленых насаждений; 

несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме 

илисодержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 

запрос подан неуполномоченным лицом. 

3.3.4.15. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги 

3.3.4.16. Представителю Заявителя в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в 

зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:  

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью главы Пугачевского муниципального района Саратовской 

области, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, посредством 

которого были поданы документы;  



  

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в Администрацию, 

либо посредством почтовой связи.  

3.3.4.17. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.4.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.4.19. Получение дополнительных сведений от Представителя заявителя при 

предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.4.20. Проведение оценки сведений о Заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих Заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.4.21. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

3.3.5. Вариант 5. 

 

3.3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.5.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 



  

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о Заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

Заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении Заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.5.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.5.4. Представление заявителем документов, содержащих опечатки и (или) 

ошибки и заявления об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги осуществляется посредством личного обращения в Отдел. 

3.3.5.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые заявитель должен представить самостоятельно: 

а) заявление об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги, содержащих опечатки и (или) ошибок (с указанием на их 

описание) в соответствии с приложением №3 к административному регламенту; 

б) оригинал выданных документов предоставления муниципальной услуги, 

содержащих опечатки и (или) ошибок; 

3.3.5.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия настоящим вариантом не предусмотрены. 

3.3.5.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.5.8. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность. 

3.3.5.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, 

предусмотренным подразделом 3.3.5.5.  Административного регламента; 



  

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги; 

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 

силу; 

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

3.3.5.10. . Возможность получения муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.5.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона № 210-

ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.5.12. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.5.13. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.5.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.5.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

настоящем варианте не предусмотрено. 

3.3.5.16. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 

3.3.5.17. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного 

способа, указанного в запросе:  
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в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении 

в Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.5.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.5.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.5.20. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.5.21. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.5.22. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 
3.3.6. Вариант 6. 

 

3.3.6.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.6.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 



  

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.6.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.6.4. Представление Представителем заявителя документов, содержащих 

опечатки и (или) ошибок  и заявления об исправлении выданных документов 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной 

в приложении №3 к настоящему Административному регламенту, осуществляется 

посредством личного обращения в Администрацию. 

3.3.6.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые представитель Заявителя должен представить самостоятельно: 

а) заявление об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги, содержащих опечатки и (или) ошибок (с указанием на их 

описание) (в соответствии с приложением №3); 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью;  

б) оригинал выданных документов предоставления муниципальной услуги, 

содержащих опечатки и (или) ошибок; 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа;  

в) копия документа, подтверждающий полномочия представителя. 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью; 

3.3.6.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые представитель Заявителя вправе представить по собственной инициативе, 

так какони подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия настоящим вариантом не предусмотрены. 

3.3.6.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.6.8. Способами установления личности (идентификации) представителя 

Заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 



  

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность. 

3.3.6.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, 

предусмотренным подразделом 3.3.6.5.  Административного регламента; 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги; 

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 

силу; 

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

3.3.6.10. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, 

не предусмотрена 

3.3.6.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона № 210-

ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.6.12. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.6.13. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.6.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.6.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

настоящем варианте не предусмотрено. 

3.3.6.16. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
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3.3.6.17. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного 

способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении 

в Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.6.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.6.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.6.20. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.6.21. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.6.22. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 
3.3.7. Вариант 7. 

 

3.3.7.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 

замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.7.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 



  

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.7.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.7.4. Представление заявителем документов, содержащих опечатки и (или) 

ошибоки заявления об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 

№4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством 

личного обращения в Администрацию. 

3.3.7.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые заявитель должен представить самостоятельно: 

а) заявление об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги, содержащих опечатки и (или) ошибок (с указанием на их 

описание) (в соответствии с приложением №4 к административному регламенту); 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса;  

б) оригинал выданных документов предоставления муниципальной услуги, 

содержащих опечатки и (или) ошибок; 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса;  

3.3.7.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так какони 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия настоящим вариантом не предусмотрены. 

3.3.7.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе. 



  

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.7.8. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность. 

3.3.7.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, 

предусмотренным подразделом 3.3.7.5.  Административного регламента; 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги; 

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 

силу; 

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

3.3.7.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу не предусмотрено. 

3.3.7.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона     № 

210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.7.12. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Администрации - 1 рабочий день. 

 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

 

3.3.7.13. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.3.7.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.7.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

настоящем варианте не предусмотрено. 
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3.3.7.16. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.7.17. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного 

способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении 

в Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.7.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.7.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.7.20. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.7.21. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 

3.3.7.22. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 
3.3.8. Вариант 8. 

 

3.3.8.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются: 



  

замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок; 

письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.8.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной 

услуги: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги; 

6) получение дополнительных сведений от заявителя; 

7) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет 

их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

8) Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.3.8.3. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 
3.3.8.4. Представление Представителем заявителя документов, содержащих 

опечатки и (или) ошибок  и заявления об исправлении выданных документов 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной 

в приложении №4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется 

посредством личного обращения в Администрацию. 

3.3.8.5. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, 

которые Представителем заявителя должен представить самостоятельно: 

а) заявление об исправлении выданных документов предоставления 

муниципальной услуги, содержащих опечатки и (или) ошибок (с указанием на их 

описание) (в соответствии с приложением №4); 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса;  

б) оригинал выданных документов предоставления муниципальной услуги, 

содержащих опечатки и (или) ошибок; 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа;  

в) выписка из учредительных документов заявителя, в соответствии с которыми 

руководитель или другое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности; 



  

в) копия документа, подтверждающий полномочия представителя. 

Требования к предъявляемому документу – оригинал документа, заверенный 

подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью 

нотариуса;  

3.3.8.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые представитель Заявителя вправе представить по собственной инициативе, 

так какони подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия настоящим вариантом не предусмотрены. 

3.3.8.7. Вышеуказанные документы могут быть представлены в Администрацию на 

личном приеме в Отделе. 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

3.3.8.8. Способами установления личности (идентификации) Представителя 

заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

на личном приеме в Отделе - документ, удостоверяющий личность. 

3.3.8.9. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов:  

подача представителем Заявителя документов, не соответствующих требованиям, 

предусмотренным подразделом 3.3.8.5.  Административного регламента; 

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги; 

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 

силу; 

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

3.3.8.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу не предусмотрено. 

3.3.8.11. Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме, предусмотренном  статьей 7.3 Федерального закона     № 

210-ФЗ, не предусмотрена. 

3.3.8.12. Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Администрации - 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.3.8.13. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.  

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
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3.3.8.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Принятие решения о  предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.8.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

настоящем варианте не предусмотрено. 

3.3.8.16. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения 

Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.3.8.17. Представителю Заявителя в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в 

зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:  

в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении 

в Администрацию, либо посредством почтовой связи.  

3.3.8.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.8.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть 

предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 
3.3.8.20. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении 

варианта муниципальной услуги не предусматривается. 

 

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на 

предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) 

 

3.3.8.21. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, 

принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 

процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги) не предусматривается. 

 
 

Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 



  

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

 
 

3.3.8.22. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот) не предусматривается. 

 

 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМАДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений  

 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения 

должностными лицами Администрации, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и 

иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.  

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль за 

предоставлением муниципальной услуги, устанавливается распоряжением 

Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) 

Администрации. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании 

полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При 

проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы 

(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному 

обращению заявителя. 

4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги глава Пугачевского муниципального района на основании 

предложений должностных лиц профильного структурного подразделения создает 

комиссию и утверждает ее состав распоряжением. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки произвольной 

формы, в которой отмечаются выявленные несоответствия настоящему 

Административному регламенту и предложения по их устранению. 



  

Справку подписывает председатель комиссии и утверждает глава Пугачевского 

муниципального района. 

4.2.4. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в 

установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава 

администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области 

рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной 

ответственности. 

 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за 

предоставление муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность за соблюдение должностными лицами 

требований настоящего Административного регламента закрепляется в 

должностных регламентах, утверждаемых главой Пугачевского муниципального 

района. 

Должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование 

граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и 

доступность проведенного консультирования. 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность: 

за правильность выполнения административных процедур по приему и 

рассмотрению документов, правильность оформления документов по 

предоставлению муниципальной услуги, правильность вынесенного 

соответствующего решения; 

за соблюдение сроков и качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственный за делопроизводство несет персональную ответственность за 

прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам 

в установленные Административным регламентом сроки. 

 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

 

4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами, ответственными за прием и 

подготовку документов, осуществляет глава Пугачевского муниципального 

района. 

4.4.2. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за 

предоставлением муниципальной  услуги может быть осуществлен путем запроса 



  

соответствующей информации при условии, что она не является 

конфиденциальной. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 

16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных 

или муниципальных служащих, работников 

 

5.1. В случае нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной 

услуги заявитель вправе подать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке на 

решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих (далее - жалоба). 

5.2. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

осуществляется посредством размещения информации на ЕПГУ, на официальном 

сайте Администрации, на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, при личном обращении в Администрацию. 

5.3. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных 

служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается 

руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме 

электронного документа. 

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя, а также направлена с 

использованием: 

почтовой связи; 

электронной почты; 

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг — ФГИС  ДО (https://do.gosuslugi.ru/). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 Приложение №1  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос, обрезку 

зеленых насаждений на территории 

муниципального образования города 

Пугачева Саратовской области» 

 

  

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления  

муниципальной услуги  

 

Таблица 1. Перечень признаков заявителей 

Признак 

заявителя 
Значения признака заявителя 

Результат: «Выдача разрешений на снос, обрезку зеленых насаждений на 

территории муниципального образования города Пугачева Саратовской 

области»  

Категория 

заявителя  

Физическое лицо  

Юридическое лицо 

Кто 

обращается за 

услугой? 

Заявитель 

представитель Заявителя 

Результат: «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате 

предоставления муниципальной услуги» 

Категория 

заявителя  
Физическое лицо (Юридическое лицо) 

Кто 

обращается за 

услугой? 

Заявитель 

представитель Заявителя 

  Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 

  № 

варианта 
Комбинация значений признаков 

Результат: «Выдача разрешений на снос, обрезку зеленых насаждений на 

территории муниципального образования города Пугачева Саратовской 

области» 

1  Физическое лицо, Заявитель  

2 Физическое лицо, представитель Заявителя 



  

3 Юридическое лицо, Заявитель 

4 Юридическое лицо, представитель Заявителя 

Результат: «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате 

предоставления муниципальной услуги» 

5 Физическое лицо, Заявитель 

6 Физическое лицо, представитель Заявителя 

7 Юридическое лицо, Заявитель 

8 Юридическое лицо, представитель Заявителя 

 

Приложение №2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на снос, 

обрезку зеленых насаждений 

на территории муниципального  

образования города Пугачева 

Саратовской области» 

 

Председателю межведомственной комиссии 

по содержанию и охране зеленых насаждений 

на территории муниципального образования 

города Пугачева 

_______________________________________ 

от_____________________________________ 

_______________________________________ 

адрес: 

_____________________________________ 

паспорт:______________________________ 

телефон_______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 Прошу рассмотреть вопрос о сносе (обрезке) зеленых насаждений по 

адресу: 

__________________________________________________________________ 

Цель сноса насаждения: 

__________________________________________________________________ 

Основание для 

сноса:______________________________________________________________ 
                                              (утвержденная проектная документация, распорядительные документы администрации Пугачевского  

 

____________________________________________________________________  

                                                                  муниципального района и т.д.) 
 

Обязуюсь: произвести уборку порубочных остатков, опиленных ветвей, вывезти 

мусор и выполнить благоустройство на месте сноса зеленых насаждений. 
 

_________________________________________________________________________ 

              (дата)                                                       (подпись, расшифровка)  



  

 

 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на 

снос, обрезку зеленых насаждений 

на территории муниципального 

образования города Пугачева 

Саратовской области» 

 

В администрацию Пугачевского муниципального района Саратовской области 

Саратовская область, город Пугачев, ул.Пушкинская, 280 

от ______________________________ 

проживающего по адресу:__________ 

________________________________ 

тел._____________________________ 

адрес электронной почты: 

          _________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

 

1.  Прошу  исправить  допущенную  опечатку  и  (или)  ошибку в разрешении 

_______________________________ от «__» __________ 20__ г.  

2. Описание допущенной опечатки и (или) ошибки ________________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Приложение: 

____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

 

_______________________ _________________________________________ 

                                                                        (Ф.И.О. подпись) 

 

 

   Дата подачи заявления «__» ___________ 202_ г. 



  

Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на 

снос, обрезку зеленых насаждений 

на территории муниципального 

образования города Пугачева 

Саратовской области» 

 

В администрацию Пугачевского муниципального района Саратовской области 

Саратовская область, город Пугачев, ул.Пушкинская, 280 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

 

    1. Полное наименование организации: 

    __________________________________________________________________ 

    2.  Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в разрешении 

_______________________________ от «__» __________ 20__ г.  

 

    3. Описание допущенной опечатки и (или) ошибки ______________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

    4. Адрес электронной почты: _________________________________________ 

    5. ИНН________________ 

    6. КПП________________ 

 

    Руководитель/представитель _________________________________________ 

                                                                        (Ф.И.О. подпись) 

 

М.П. (при наличии) 

 

   Дата подачи заявления «__» ___________ 202_ г. 

   Телефон организации: _________________ 

   Контактный телефон: __________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Список  (общий список) кандидатов в присяжные заседатели (общего списка) для 

районных (городских) судов Саратовской области на период с 1 июня 2022 года 

по 31 мая 2026 года 

 
1 Абайдуллин Рушан Мясудович 

2 Абрамова Ольга Вячеславовна 

3 Акишев Радион Валерьевич 

4 Аксенова Ирина Владимировна 

5 Анисимова Лариса Анатольевна 

6 Апасеева Земфира Гакильевна 

7 Артемьева Юлия Владимировна 

8 Ахметов Герман Тельманович 

9 Балалаев Валерий Александрович 

10 Белов Дмитрий Петрович 

11 Бисанов Юрис Мухамбетович 

12 Бишев Роман Маратович 

13 Васильева Ирина Николаевна 

14 Волкова Светлана Валерьевна 

15 Воробьева Марина Михайловна 

16 Воротиляк Анатолий Георгиевич 

17 Галимов Фаррух Ахатович 

18 Ганцева Екатерина Валерьевна 

19 Гревцева Альфия Рафкатовна 

20 Дашков Александр Анатольевич 

21 Демочкина Анжела Викторовна 

22 
Дороднов Александр 
Александрович 

23 Емельянов Игорь Владимирович 

24 Ештокина Алена Сергеевна 

25 Жданов Андрей Владимирович 

26 Замуткина Алина Никандровна 

27 Зарипов Марат Шамильевич 

28 Захаров Андрей Владимирович 

29 
Землянская Мариана 
Спиридоновна 

30 Иванов Виктор Викторович 

31 Иванов Николай Александрович 

32 Капитонова Наталья Михайловна 

33 Карпунин Александр Сергеевич 

34 Киселева Елена Владимировна 

35 Коврова Дарья Сергеевна 

36 
Колупаева Екатерина 
Владимировна 

37 Косов Александр Сергеевич 

38 Ксюпова Мадиня Ньязгалиевна 

39 Кудакова Наталья Владимировна 

40 Кузьмичева Татьяна Николаевна 

41 Лебедева Джамиля Омарасхабовна 

42 Левыкина Лидия Валентиновна 

43 Лепешкина Наталья Геннадьевна 

44 Лизунов Андрей Николаевич 



  

45 Локотко Егор Владимирович 

46 Майорова Оксана Александровна 

47 Малиновский Карп Валерьевич 

48 
Малютин Владимир 
Александрович 

49 
Мерзляков Константин 
Анатольевич 

50 Морозов Роман Владимирович 

51 Неевин Сергей Васильевич 

52 Нефедов Николай Николаевич 

53 Нефедьева Елена Петровна 

54 Новак Жания Жаббаровна 

55 Носач Анна Владимировна 

56 Пазник Павел Петрович 

57 Панченко Любовь Николаевна 

58 Паршина Галина Викторовна 

59 Пельгасов Александр Николаевич 

60 Песков Вадим Владимирович 

61 Плотников Сергей Александрович 

62 Попонов Александр Владимирович 

63 Попонов Сергей Анатольевич 

64 Проводин Михаил Сергеевич 

65 Путилин Алексей Викторович 

66 Ревин Андрей Сергеевич 

67 Родин Максим Сергеевич 

68 Сабаев Юрий Васильевич 

69 Сафарова Эльвира Рамилевна 

70 Семенова Наталья Владимировна 

71 Семенчук Андрей Викторович 

72 Сенновская Любовь Васильевна 

73 Сенновский Александр Юрьевич 

74 Смирнов Сергей Валерьевич 

75 
Смольникова Людмила 
Вячеславовна 

76 Сокололва Юлия Анатольевна 

77 Соломянский Юрий Валерьевич 

78 Старий Оксана Николаевна 

79 Толмачев Михаил Геннадьевич 

80 Третниченко Надежда Сергеевна 

81 Тюрин Михаил Александрович 

82 Фирсова Эльвира Александровна 

83 Хачатрян Вааги Ервандович 

84 Цветков Алексей Анатольевич 

85 
Чиканкова Людмила 
Владимировна 

86 Шавкунова Елена Владимировна 

87 Шангалиева Кунслу Максутовна 

88 Щитиков Олег Анатольевич 

89 Яковенко Наталия Николаевна 

90 Якупова Кентеганя Сабировна 

 



  

Список  (запасной список) кандидатов в присяжные заседатели  для районных 

(городских) судов Саратовской области на период с 1 июня 2022 года по 31 мая 

2026 года   

 
1 Баженова Любовь Николаевна 

2 Байрамалиев Афган Ибрагим Оглы 

3 Барсуков Александр Петрович 

4 Богомазов Дмитрий Викторович 

5 Бокарева Ольга Викторовна 

6 Брысина Наталья Александровна 

7 Булатова Наталья Валентиновна 

8 Буров Виталий Викторович 

9 Васильева Елена Михайловна 

10 Гайдель Наталья Николаевна 

11 Гайчукова Ольга Алексеевна 

12 Гасан Виктор Олегович 

13 Гончарова Надежда Михайловна 

14 Гревцев Сергей Александрович 

15 Греган Алексей Анатольевич 

16 Губарьков Юрий Сергеевич 

17 Давлеткалиев Бауржан Галимович 

18 Данилин Денис Владимирович 

19 Данильян Карен Владимирович 

20 
Демешкина Людмила 
Владимировна 

21 Джабарова Эльвира Алимирзоевна 

22 Доценко Татьяна Владимировна 

23 Жихарев Сергей Александрович 

24 Жукова Марина Владимировна 

25 
Заграничнова Татьяна 
Владимировна 

26 Зимин Павел Сергеевич 

27 Илюшин Николай Владимирович 

28 Исмаков Арман Валерьевич 

29 Кадникова Галина Николаевна 

30 Киселев Владимир Михайлович 

31 Коблова Елена Александровна 

32 
Кожевникова Оксана 
Александровна 

33 Комаров Николай Александрович 

34 
Константинов Роман 
Владимирович 

35 Коняшина Аксана Егоровна 

36 Корнеева Елена Анатольевна 

37 Корняков Сергей Михайлович 

38 Коровникова Анна Александровна 

39 Кострюков Сергей Алексеевич 

40 Кравченко Дмитрий Юрьевич 

41 Круглова Надежда Николаевна 

42 Кузина Ксения Алексеевна 

43 Курятникова Ольга Вениаминовна 



  

44 Лягина Марина Андреевна 

45 Майорова Елена Николаевна 

46 Макарихин Сергей Петрович 

47 Мамедов Эмин Мешадиага Оглы 

48 Механников Юрий Анатольевич 

49 Мильченко Юлия Николаевна 

50 Морозов Денис Владимирович 

51 Мучкаев Роман Анатольевич 

52 Никитин Андрей Викторович 

53 Ноздренев Денис Васильевич 

54 Овчинникова Анна Сергеевна 

55 Павленко Раиса Николаевна 

56 Павленкова Юлия Сергеевна 

57 Подобрий Светлана Викторовна 

58 Поляков Павел Юрьевич 

59 Полянин Александр Евгеньевич 

60 Попов Алексей Владимирович 

61 Рамазанов Рустем Мударисович 

62 Росляков Андрей Сергеевич 

63 Рындин Алексей Николаевич 

64 Свинорук Евгений Сергеевич 

65 Свиридов Алексей Николаевич 

66 Сергеев Алексей Александрович 

67 Сергеева Наталья Евгеньевна 

68 Ситкалеев Валерий Бафтоколеевич 

69 Соловкина Ольга Владимировна 

70 Соломатин Алексей Юрьевич 

71 Степаненко Дмитрий Михайлович 

72 Ступнева Светлана Николаевна 

73 Тарасова Нурия Насимовна 

74 Телеканова Ирина Александровна 

75 Трисеев Юрий Викторович 

76 Узбяков Раис Рушанович 

77 Успанов Марат Сисинбаевич 

78 Фадеев Роман Евгеньевич 

79 Файзулин Рамиль Шамильжанович 

80 Функнер Тамара Владиславовна 

81 Цисарь Диляра Рушановна 

82 Цыганков Владимир Алексеевич 

83 Чинчикова Оксана Владимировна 

84 Чусова Вера Викторовна 

85 Шабаева Лилия Расимовна 

86 Шамгунова Анна Владимировна 

87 Ширялкин Алексей Александрович 

88 Янгалычин Ильдар Якубович 

 

 

 
 


